Ogtoszenie nr 2022/BZP 00428472/01 z dnia 2022-11-08

Ogloszenie o zamoéwieniu
] Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w 2023 roku na potrzeby Urzedu Gminy Radziejowice.

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Gmina Radziejowice

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 750148414

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Kubickiego 10

1.5.2.) Miejscowosé: Radziejowice

1.5.3.) Kod pocztowy: 96-325

1.5.4.) Wojewédztwo: mazowieckie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL926 - Zyrardowski

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@radziejowice.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://radziejowice.pl/

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegéinych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych w 2023 roku na potrzeby Urzedu Gminy Radziejowice.

2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-904dcfed-5f59-11ed-9171-f6b7¢c7d59353

2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00428472/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-11-08 12:57

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2022/BZP 00036453/04/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.3 Swiadczenie ustug pocztowych w 2023 roku na potrzeby Urzedu Gminy Radziejowice.
2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zaméwienie moga ubiegaé sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawg prawng
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Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Il —- UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://miniportal.uzp.gov.pl/

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl/,https://epuap.gov.pl/wps/portal

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. Komunikacja w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana informac;ji oraz

przekazywanie dokumentow lub oswiadczen miedzy zamawiajagcym a wykonawcag, z uwzglednieniem
wyjatkéw okreslonych w ustawie i niniejszej SWZ, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.
2. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamodwienia, oferte, oSwiadczenia, o ktérych mowa w rozdziale X pkt 1 — 2 i pkt 4-5 SWZ
oraz dokumenty o ktérych mowa w rozdziale X pkt 7 SWZ,

zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Sktadanie ofert, oswiadczen, o ktérych mowa w rozdziale X pkt 1 — 2 i pkt 4-5 SWZ oraz dokumenty o
ktérych mowa w rozdziale X pkt 7 SWZ, zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby, odbywac
sie bedzie za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej przy uzyciu miniPortalu:
https://miniportal.uzp.gov.pl/ oraz ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal

4. Za pomocg $rodkoéw komunikacji elektronicznej przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/
oraz ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal zamawiajgcy podejmowat bedzie dziatania okreslone w
art. 128 ustawy Pzp i art. 274 ustawy Pzp.

5. Pozostate informacje, dokumenty i komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcami, w
szczegolnosci sktadnie wnioskow, zawiadomien oraz przekazywanie informacji (innych niz wskazanych
powyzej) odbywac sie bedzie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz
do komunikacji” dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal lub przy uzyciu poczty
elektroniczne;j.

6. Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane przy uzyciu poczty
elektronicznej wymagajg na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania. Przestanie dokumentu e-mailem bez wzgledu na wigczenie czy wytgczenie opcji
potwierdzenia uznane bedzie, jako dokonane, tj. wystane i otrzymane w tej samej chwili, w przypadku
gdy nadawca informacji nie otrzyma informacji zwrotnej o btedach.

7. Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” dostepnego na ePUAP jako zataczniki. Zamawiajgcy dopuszcza réwniez mozliwosc
skfadania dokumentéw elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 10 adres
email.

8. Zamawiajacy dopuszcza w postepowaniu takze komunikacje ustng w odniesieniu do informacji,
ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamoéwieniu lub dokumentow
zamowienia —przez telefon z osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego.

9. Do zaszyfrowania oferty nie jest potrzebna ani aplikacja do szyfrowania ofert, ani plik z kluczem
publicznym.

10. Caly proces szyfrowania ma miejsce na stronie miniPortal.uzp.gov.pl

11. Aby zaszyfrowa¢ oferte Wykonawca musi na stronie miniPortalu wybra¢ w gérnym menu opcje
.Postepowania”, nastepnie na liscie wszystkich postepowan wybra¢ to, do ktérego chce ztozy¢ oferte i
wejsé w jego szczegoty.

12 Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).

13. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP.

14. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,Formularz
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

15. Szczegodtowy sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w , Instrukcji
uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sa ogélnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:
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polski

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: ZP.271.2.8.2022.DJ

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie na rzecz Zamawiajacego ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek krajowych, zagranicznych, rejestrowanych

i nierejestrowanych oraz dostarczanie i odbiér przesytek do i z siedziby zamawiajgcego w tym doreczaniu zamawiajgcemu
zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu przesyiki a takze zwrot do zamawiajgcego przesytek pocztowych
niedoreczonych odbiorcy, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej SWZ.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: od 2023-01-02 do 2023-12-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposoéb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytacznie kryterium ceny
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp oraz nie podlegaja wykluczeniu z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 15 kwietnia 2022 r o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835);

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

2. Wykonawca spetni warunki, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 2 w zakresie posiadania uprawnieh do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw w nastepujacych okolicznosciach: jezeli
wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 t.j.) lub posiada wazne uprawnienia wydane na podstawie
wczesniej obowigzujacych przepiséw uprawniajace do wykonywania w/w. dziatalnos$ci.
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5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
Zamawiajacy bedzie zgdat nastepujacych dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w rozdziale IX pkt 2 SWZ:
Zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 t.j.) lub wazne zaswiadczenie wydane
na podstawie wczesniej obowigzujacych przepiséw uprawniajagce do wykonywania w/w dziatalnosci.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia spetnig warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zaméwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i
zrealizuje ustugi, do ktorych realizacji te uprawnienia sg wymagane.

5. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 4 powyzej, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dotaczaja
do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
Zamawiajacy w zataczniku nr 5 do SWZ okreslit postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy z Wykonawca.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2022-11-17 11:30
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://miniportal.uzp.gov.pl/ ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-11-17 12:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2022-12-16
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	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie i niniejszej SWZ, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 2. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, ofertę, oświadczenia, o których mowa w rozdziale X pkt 1 – 2 i pkt 4-5 SWZ oraz dokumenty o których mowa w rozdziale X pkt 7 SWZ, zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 3. Składanie ofert, oświadczeń, o których mowa w rozdziale X pkt 1 – 2 i pkt 4-5 SWZ oraz dokumenty o których mowa w rozdziale X pkt 7 SWZ, zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby, odbywać się będzie za pomocą środków komunikacji elektronicznej przy użyciu miniPortalu: https://miniportal.uzp.gov.pl/ oraz ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal 4. Za pomocą środków komunikacji elektronicznej przy użyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/ oraz ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal zamawiający podejmował będzie działania określone w art. 128 ustawy Pzp i art. 274 ustawy Pzp. 5. Pozostałe informacje, dokumenty i komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w szczególności składnie wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji (innych niż wskazanych powyżej) odbywać się będzie elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal lub przy użyciu poczty elektronicznej. 6. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazane przy użyciu poczty elektronicznej wymagają na żądanie każdej ze stron, niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Przesłanie dokumentu e-mailem bez względu na włączenie czy wyłączenie opcji potwierdzenia uznane będzie, jako dokonane, tj. wysłane i otrzymane w tej samej chwili, w przypadku gdy nadawca informacji nie otrzyma informacji zwrotnej o błędach. 7. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” dostępnego na ePUAP jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 10 adres email. 8. Zamawiający dopuszcza w postepowaniu także komunikację ustną w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia –przez telefon z osobą uprawnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego. 9. Do zaszyfrowania oferty nie jest potrzebna ani aplikacja do szyfrowania ofert, ani plik z kluczem publicznym. 10. Cały proces szyfrowania ma miejsce na stronie miniPortal.uzp.gov.pl 11. Aby zaszyfrować ofertę Wykonawca musi na stronie miniPortalu wybrać w górnym menu opcję „Postępowania”, następnie na liście wszystkich postępowań wybrać to, do którego chce złożyć ofertę i wejść w jego szczegóły. 12 Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji publicznej (ePUAP). 13. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. 14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB. 15. Szczegółowy sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
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	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: Zamawiający będzie żądał następujących dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w rozdziale IX pkt 2 SWZ: Zaświadczenia o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 t.j.) lub ważne zaświadczenie wydane na podstawie wcześniej obowiązujących przepisów uprawniające do wykonywania w/w działalności.
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