Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 96/2022
Wéjta Gminy Radziejowice
zdnia 27.10.2022 r.

REGULAMIN

pracy Komisji Przetargowej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

»Udzielenie Gminie Radziejowice dtugoterminowego kredytu bankowego 2.327.000,00 zt (stownie:
dwa miliony trzysta dwadziescia siedem tysiecy ztotych 00/100) na finansowanie planowanego
deficytu budzetu gminy w 2022 r”, Nr sprawy: ZP.271.1.3.2022.DJ

§1

. Komisja Przetargowa zwana dalej "Komisjg" dziata w trybie i na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

. Komisja stuzy przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
pn.: ,Udzielenie Gminie Radziejowice dtugoterminowego kredytu bankowego 2.327.000,00 zt
(stownie: dwa miliony trzysta dwadzieScia siedem tysiecy ztotych 00/100) na finansowanie
planowanego deficytu budzetu gminy w 2022 r”, Nr sprawy: ZP.271.1.3.2022.DJ

. Kierownik Zamawiajgcego moze sposréd swoich pracownikéw wyznaczyé osobe, ktéra w jego imieniu
bedzie powotywa¢ i odwotywa¢ Cztonkéw Komisji. Osoba ta dziata jako petnomocnik.
Petnomocnictwa udziela sie w formie pisemne;j.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021r. poz. 1129 t.j.) wraz z aktami
wykonawczymi do tej ustawy, zwanymi dalej ,,prawem zamodwien publicznych".

§2
. Komisja Przetargowa ma obowigzek kierowania sie przepisami prawa zamowien publicznych oraz
zasadami podanymi w niniejszym Regulaminie, a przy tym powinna dziata¢ obiektywnie, wnikliwie i
starannie, majgc na uwadze dobro Zamawiajgcego.
. Komisja Przetargowa ma za zadanie m.in.:

1) opisanie przedmiotu zamowienia,

2) ustalenie wartosci zamdwienia,

3) ustalenie trybu udzielenia zaméwienia w oparciu o stan faktyczny i okolicznosci towarzyszace
udzielaniu przedmiotowego zamowienia, przy czym tryby podstawowe (przetarg nieograniczony i
przetarg ograniczony) nie wymagajg zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego,

4) sporzadzenie projektu ogtoszenia o zamowieniu,

5) sporzadzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ) wraz z zatgcznikami,

6) sporzadzanie projektow pism dotyczgcych SIWZ (odpowiedzi, wyjasnienia, modyfikacje),

7) sporzadzanie innych projektow pism wynikajgcych ze specyfiki trybu w jakim prowadzone jest
postepowanie,

8) dokonanie oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego oraz badanie i ocene ofert pod wzgledem ich zgodnosci z trescig SIWZ,

9) w razie zaistnienia stosownych okolicznosci, wystepowanie do wykonawcéw z wnioskiem o



wyjasnienia, uzupetnienie dokumentéw w postepowaniu lub inne czynnosci, do ktérych
wykonawcy beda zobowigzani,

10) poprawianie w ofertach wykonawcow: oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek
rachunkowych oraz innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ (niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty),

11) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanek do uniewaznienia postepowania,

12) wskazanie na wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty,

13) sporzadzanie projektu umowy w porozumieniu z radcg prawnym,

14) biezgce prowadzenie protokotu przedmiotowego zamowienia, ktéry wymagany jest przepisami
prawa zamowien publicznych

15) wykonywanie innych czynnosci powierzonych w formie pisemnej przez Kierownika
Zamawiajacego,

. Sposrod Cztonkéw Komisji Kierownik Zamawiajgcego powotuje Przewodniczacego Komisji, a takze

jego zastepce, ktéry dziata w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego.

. Do zadan Przewodniczgcego Komisji (w przypadku jego nieobecnosci — zastepcy) nalezy w

szczegoblnosci:

1) organizacja czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert,

2) odebranie oswiadczen ztozonych przez Cztonkéw Komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy prawo zamoéwien publicznych,

3) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku nieobecnosci,

4) podziat miedzy cztonkéw Komisji Przetargowej prac podejmowanych w trybie roboczym, jezeli
bedzie to konieczne,

5) biezgce relacjonowanie Kierownikowi Zamawiajgcego przebiegu postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego,

6) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub zastrzezeniach zgtaszanych przez
poszczegdlnych cztonkéw Komisji Przetargowe;j.

. Kierownik Zamawiajgcego majac na wzgledzie zapewnienie sprawnosci dziatania Komisji wskazuje

sposrod cztonkdw Komisji osobe, ktéra bedzie petni¢ funkcje Sekretarza. Do zadan Sekretarza nalezy

w szczegoblnosci:

1) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

2) obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej, dbanie o biezgce zamieszczanie na stronie
internetowej Zamawiajgcego dokumentdéw dotyczacych przedmiotowego postepowania, nadzér
realizacji powyzszych czynnosci w terminach okreslonych w prawie zamdwien publicznych,

3) obstuga techniczna zamdwienia publicznego, zamieszczanie i publikowanie ogtoszen,

4) przekazywanie dokumentacji z postepowania Przewodniczgcemu Komisji.

. W przypadku skorzystania ze Srodkéw ochrony prawnej okreslonych w dziale VI ustawy prawo
zaméwien publicznych przez wykonawcdéw lub inne podmioty, Przewodniczacy Komisji przedstawi
Kierownikowi Zamawiajgcego wszelkie dokumenty w tej sprawie tgcznie z propozycjg szczegdétowego
rozwigzania kazdej sprawy.

. Otwarcie ofert jest jawne. Na otwarciu ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego



wyznaczona, bedgca cztonkiem Komisji, przedstawia sktad Komisji uczestniczacej w otwarciu ofert
oraz dokonuje czynnosci otwarcia ofert zgodnie z zapisami SIWZ oraz prawem zamowien publicznych.

8. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, w ktérych posiadanie weszli w toku prac
zwigzanych z badaniem i oceng ofert.

9. Cztonkowie Komisji mogg zgtasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac Komisji, do ktérej zostali
powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajgcego, stanowi naruszenie
zasad racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi lub jest niezgodne 2z interesem
publicznym. Zastrzezenia zgtaszane sg w formie pisemnej do Kierownika Zamawiajacego.

10.Cztonkowie Komisji mogg odmdwic¢ wykonania polecenia stuzbowego w zakresie prowadzonych prac
Komisji jezeli stoi to w niezgodzie z przepisami prawa, nosi znamiona przestepstwa lub narusza
interes publiczny.

§3

1. Do ztozenia oswiadczenia o niepodleganiu wytaczeniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego zobowigzani s3:

1) Kierownik Zamawiajgcego lub osoby wystepujgce w jego imieniu,

2) Przewodniczacy Komisji, Z-ca Przewodniczgcego, Sekretarz i inni powotani cztonkowie Komisji,
3) eksperci (biegli) w przypadku ich powotania.
4) inne osoby, ktdrym powierzono czynnosci w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie

zamoéwienia publicznego.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 sktadajg oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
fatszywe zeznania.

3. W przypadku ztozenia oswiadczenia o istnieniu okolicznosci wskazanych w art. 17 ustawy prawo
zamoéwien publicznych przez osobe uczestniczacg w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego Przewodniczacy Komisji wskazuje, a Kierownik zatwierdza wytgczenie osoby
z udziatu w tym postepowaniu. Czynnosci w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego podjete przez osobe podlegajgcg wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o
okolicznosciach wyfaczenia, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

§4

1. Komisja dziata w sposdb ciggly wykonujac biezgce prace niezbedne do przeprowadzenia
przedmiotowego postepowania.

2. Potwierdzeniem prac Komisji s3 pisemne parafki na dokumentach bedacych efektem prac Komisji.
Dokumenty sporzadzone przez jednego z cztonkdw Komisji parafowane sg przez autora dokumentu.

3. Komisja nie moze podejmowac czynnosci zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego w sktadzie mniejszym niz potowa jej stanu osobowego.

4. Komisja moze zdecydowac¢ o koniecznosci powotania eksperta (biegtego z gtosem doradczym).
Eksperta powotuje Kierownik Zamawiajgcego.

5. Wszystkie niestandardowe dziatania Komisji sg protokotowane przez Sekretarza Komisji przetargowe;j.

Radziejowice, dn. 27.10.2022 r.



