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Radziejowice, dnia 03.08.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

. Zamawiajacy:

Gmina Radziejowice

siedziba: 96-325 Radziejowice, ul. Kubickiego 10
tel. 46 8577171

adres internetowy: http://bip.radziejowice.pl

e-mail: urzad@radziejowice.pl

Nazwa zamoéwienia:
Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w 2022 i 2023 roku.

Nr sprawy: ZP.271.3.25.2022.D)J

Rodzaj zamdwienia i tryb postepowania: ustuga w trybie zapytania ofertowego opublikowana na
stronie BIP Zamawiajgcego, realizowana zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych, stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr 6/2020
Woéjta Gminy Radziejowice z dnia 03.02.2020 r. — tekst jednolity ogtoszony Zarzadzeniem Nr
10/2021 Wéjta Gminy Radziejowice z dnia 01.02.2021 r.

. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w 2022 i 2023 roku.
Gmina Radziejowice jest zobowigzana do prowadzenia audytu wewnetrznego w zwigzku
z przekroczeniem progu okreslonego w art. 274 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych. Celem ustugi jest wspieranie Wéjta Gminy Radziejowice w realizacji zadan
Gminy poprzez niezalezng, obiektywng i systematyczng ocene kontroli zarzgdczej oraz czynnosci
doradcze w tym zakresie.
Zlecana ustuga ma polegaé na kompleksowym prowadzeniu audytu wewnetrznego, w tym na:

a) Weryfikacji rocznego planu audytu na 2022 rok;

b) Przygotowaniu rocznego planu audytu na 2023 i 2024 rok;

c) Przeprowadzeniu zaplanowanych zadan audytorskich, zgodnie z przyjetym planem pracy

audytu wewnetrznego na 2022 i 2023 rok.

Po przyjeciu planu pracy audytu wewnetrznego realizowane bedg planowe zadania audytorskie
w oparciu o zweryfikowany wykaz procesdw i mape ryzyka oraz potrzeby Kierownictwa Jednostki.
Ustuga swoim zakresem obejmuje w szczegdlnosci :

a) sporzadzenie analizy obszaréw ryzyka na 2023 i 2024 rok w Gminie Radziejowice;

b) rocznego planu audytu na 2023 i 2024 rok;

c) przeprowadzenie zaplanowanych zadan audytowych, zgodnie z przepisami ustawy i wedtug

standarddéw okreslonych przez Ministra Finansow;

d) badanie systemdw zarzadzania i kontroli;

e) zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

f) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2022 r. w terminie do 31.12.2022 r;

g) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2023 r. w terminie do 31.12.2023 r,;
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h) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych audytéow, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynnosci doradczych, w tym przedstawienie wnioskdw majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego;

i) prowadzenie akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

j) aktualizacje procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby);

5) Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé przedmiot zamdwienia zgodnie ze ztozong ofertg oraz
zgodnie z obustronnymi ustaleniami wynikajacymi z zapytania ofertowego oraz pozostatych
zatgcznikow.

6) Pozostate informacje dotyczgce obowigzkéw Wykonawcy oraz sposobu wykonywania przedmiotu
zamodwienia zawarte sg we wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

6. Okreslenie wg Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV):
79212000-3 - Ustugi audytu

7. Warunki udziatu w postepowaniu:
1) O udzielnie zamdwienia ubiegaé sie mogg Wykonawcy , o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3)

Ustawy o finansach publicznych (UFP) (Dz.U. z 2021 roku poz. 305 t.j.).

2) Wykonawca musi dysponowa¢ min. jedng osobg spetniajgcg warunki okreslone w art. 286 UFP
oraz posiadajaca:

a) co najmniej 2 - letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewnetrznego,

b) znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

c) znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamdwien publicznych,

d) znajomos$¢ rachunkowosci budzetowe;j,

e) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

f)  znajomosc ustawy o podatku od towardw i ustug,

g) znajomos$¢ ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych,

h)  znajomos¢ przepiséw dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacji.

3) Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w nalezytym wykonaniu w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych.

2) Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy ztozenia
wraz z oferta:

a) wykazu osdb (zgodnie z zat. nr 3 do zapytania ofertowego), skierowanych przez wykonawce do
realizacji zamodwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami wraz z dokumentem potwierdzajgcym posiadanie
kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, zgodnym z art. 286 ust. 1. Pkt 5 UFP.

b) wykazu ustug (zgodnie z zat. nr 4 do zapytania ofertowego) wykonanych nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane, z zatgczeniem dowodéw
okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byty
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — inne dokumenty.
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8. Termin realizacji: do 31.12.2023 r. od dnia podpisania umowy.

9. Zasady sktadania ofert.

1) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3) Oferta musi zawiera¢ nazwe, adres wykonawcy i cene, wyrazong w kwocie netto i brutto oraz
musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym
w imieniu wykonawcy.

4) Oferta wykonawcy musi by¢ sporzagdzona w catosci w jezyku polskim.

5) Tresc oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania.

6) Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

7) Formularz oferty musi by¢ wypetniony na komputerze, maszynie do pisania lub niezmazywanym
pisakiem z zachowaniem czytelnosci.

8) Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

10) Oferta ztozona przez wykonawce nie zaproszonego do udziatu w postepowaniu zostanie
odrzucona.

10.Termin i warunki ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w Sekretariacie Urzedu Gminy Radziejowice lub za
pomocgy srodkéw komunikacji elektronicznej przy uzyciu ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal
(adres  skrzynki  ePUAP:  /UGRadziejowice/SkrytkaESP) lub na adres  mailowy
zamowienia.publiczne@radziejowice.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12.08.2022 r. do
godziny 12:30 (decyduje data wptywu do zamawiajgcego).

2) Ztozone oferty musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy. W przypadku sktadania oferty za pomocg S$rodkéw komunikacji
elektronicznej przy uzyciu ePUAPu lub poczty mailowej, Zamawiajgcy dopuszcza skan podpisanej
oferty lub oferte w formie elektronicznej, opatrzong podpisem kwalifikowanym lub w postaci
elektronicznej, opatrzong podpisem zaufanym (ePUAP) Iub podpisem osobistym (e-
dowddosobisty).

3) Ztozone oferty nie zostang ujawnione do terminu sktadania ofert.

4) W przypadku sktadnia oferty pisemnie, oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej i oznaczonej kopercie.
Koperta powinna by¢ opisana w nastepujgcy sposob:

»Oferta na swiadczenie ustugi audytu wewnetrznego w 2022 i 2023 roku.”

5) Koperta moze zawiera¢ oznaczenie Wykonawcy.

6) Oferte ztozonga po terminie zamawiajgcy zwréci Wykonawcy niezwtocznie.

11.Termin zwigzania ofert3: Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12.0cena i badanie ofert:

1) W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wyjasnien lub uzupetnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2) Oferta wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli jej tres¢ nie spetnia warunkéw wymaganych
w zapytaniu do sktadania ofert.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny szczegotowe] wytgcznie oferty najkorzystniejszej.
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4) Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
5) Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia
ceny.

13.Cena i warunki ptatnosci:

1) Cena wykonania zaméwienia musi obejmowac wszystkie elementy sktadowe, za wykonanie
ktdrych zamawiajacy jest zobowigzany wykonawcy zaptacic¢, w tym réwniez podatek VAT, wszelkie
koszty wykonawcy zwigzane z realizacjg zamdwienia (koszty materiatéw, wydruki opracowan oraz
dojazdy do siedziby Zamawiajgcego) oraz catkowite koszty zawarcia umowy cywilno-prawnej,
jakimi bedzie z jej tytutu obcigzony zamawiajacy.

2) W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej w zaoferowanej cenie
nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty ponoszone przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci naleznosci
publicznoprawne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zgodnie z oswiadczeniem
wykonawcy, ztozonym przed podpisaniem umowy.

3) Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich — brutto z wydzieleniem wartosci podatku VAT,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, tj. do petnego grosza.

4) Cena stanowigca wynagrodzenie wykonawcy jest ceng ryczattowg za kompletny przedmiot
zamdwienia.

5) Warunki ptatnosci zostaty szczegétowo opisane we wzorze umowy, ktora stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Zapytania.

14.Kryteria oceny ofert:
1) W_celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami:
cena wykonania zamdwienia — waga = 100%,

wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene otrzyma 100 pkt;
pozostate oferty bedg oceniane wg wzoru:
K1 = (Cmin : Cx) x 100 pkt
Ky —ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium cena,
Cmin — Najnizsza cena wykonania zamoéwienia,
Cx — cena oferty badanej.
Oferta wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
2) Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglern matematycznych.
3) Oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra uzyska najwiekszg sume punktéw, zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

15.Podpisanie umowy:
1) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.
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2) O wyborze oferty zamawiajgcy réwnoczesnie powiadomi wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty
W postepowaniu.

3) Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez
zamawiajgcego po uprzednim uzgodnieniu.

4) Zamawiajgcy zatgcza do niniejszego Zapytania wzdér umowy (zatgcznik nr 2), w ktérej uzupetnieniu
podlegaty beda jedynie dane ustalone w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

16.Kontakt z zamawiajgcym:
1) Zamawiajacy urzeduje w nastepujgcych dniach roboczych i godzinach:
Poniedziatek 8:00 — 18:00
Wtorek, sroda 8:00-16:00
Czwartek 8:00-12:00
Pigtek 8:00-14:00

2) Wszystkie zawiadomienia, wnioski oraz informacje zamawiajgcy oraz Wykonawcy mogg
przekazywaé¢ w formie pisemnej lub za pomocga srodkéw komunikacji elektronicznej przy uzyciu
ePUAPu lub poczty mailowej.

3) Przestanie dokumentu e-mailem bez wzgledu na wiaczenie czy wytgczenie opcji potwierdzenia
uznane bedzie, jako dokonane, tj. wystane i otrzymane w tej samej chwili, w przypadku gdy
nadawca informacji nie otrzyma informacji zwrotnej o btedach.

4) Osoby upowaznione do kontaktow:

Dorota Jakubowska — e-mail: zamowienia.publiczne @radziejowice.pl

17.Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:
Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja2016, str. 1),
dalej ,,RODO” stosowana w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym.
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Radziejowice, adres siedziby -
Urzad Gminy Radziejowice, ul. Kubickiego 10, 96-325 Radziejowice.
2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujgcy sposob:
2.1.pod adresem poczty elektronicznej: iod@radziejowice.pl,
2.2.pisemnie na adres siedziby Administratora.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
4) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu i na potrzeby realizacji zadan Gminy Radziejowice
odbiorcami danych osobowych Pani/Pana mogg by¢:
4.1.organy wfadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i celach, ktére wynikajg
z przepisdw powszechnie obowigzujgcego prawa;

4.2.inne podmioty, ktdre na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Gminy Radziejowice,
przetwarzajg dane osobowe, dla ktdrych administratorem jest Wéjt Gminy Radziejowice.

4.3.dostawcy systemoéw informatycznych i ustug IT;

4.4.operatorzy pocztowi i kurierscy dostarczajgcy korespondencje.
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5)

6)
7)

8)

Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, bedg przechowywane zgodnie z
przepisami rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. z 2011 r. Nr
14 poz. 67 z pdzin. zm.) w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegblne stanowig inaczej.

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem okreslonym w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ww. ustawy.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

18.Zataczniki:
1) formularz oferty,

)
3)
)

2) wzér umowy
wykaz oséb
4) wykaz ustug



