Zatacznik nr 5
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

§1 Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje zamdwienia na
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w terminie od dnia 03.01.2022 r.
do 31.12.2022 r. lub do dnia wyczerpania Srodkéw finansowych przewidzianych na realizacje
przedmiotu zamowienia, nie dtuzej jednak niz do 30.12.2022 r. na rzecz Gminy Radziejowice w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek oraz ich zwrotéw, swiadczonych
przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia (zatgcznik nr 1 do umowy) oraz zakres przedmiotu umowy
zawarty w Formularzu kalkulacyjnym (zatgcznik nr 2 do umowy) stanowig integralng czes¢ umowy.

§2 Sposob realizacji zamowienia, reklamacje

1. Nadanie przesytek listowych oraz przesytek niebedacych przesytkg listowg przygotowanych do
nadania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami nastepuje w wyznaczonej placéwce Wykonawcy
majacej siedzibe w Radziejowicach (kod pocztowy 96-325)w dniu ich przyjecia od Zamawiajgcego.

2. Przekazanie przesytek przez Zamawiajgcego do nadania oraz doreczanie przesytek zwracanych do
siedziby Zamawiajgcego nastepuje na zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa.

3. Przyjecie przesytek do nadania przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane w ksigzce
nadawczej. Wzor ksigzki nadawczej Zamawiajacy ustali z Wykonawca.

4. W przypadku zgubienia przesytki w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona do odbiorcy,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacje z tytutu niewykonania okreslonej ustugi
mozna zgtosi¢ Wykonawcy w trybie i na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26.11.2013 r. w sprawie reklamacji ustugi oraz regulaminie operatora
pocztowego. W przypadku utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytki Zamawiajagcemu przystuguje
odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosci okreslonych w ustawie Prawo
pocztowe. Wykonawca jest obowigzany do udzielenia odpowiedzi na reklamacje w formie pisemnej,
w terminie nie dtuzszym niz 30 dni (dotyczy przesytek krajowych) i 90 dni (dotyczy przesytek
zagranicznych) od daty zgtoszenia reklamacji przez Zamawiajgcego.

§3 Obowiazki Stron
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:
1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom obowigzujgcego prawa
dla danego rodzaju przesytek pocztowych.
2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisami kazdej przesytki do ksigzki nadawczej (wg wzoru
ustalonego przez strony) sporzadzonej w dwoéch egzemplarzach, z ktdérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla
Zamawiajgcego stanowié¢ bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Zestawienie
przesytek w ksigzce nadawczej powinno zawieraé¢ kwote — warto$¢ nadanych przesytek wpisane
przez Wykonawce wraz z podpisem pracownika Wykonawcy i pieczecig placowki nadawczej,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienia ilosciowego przesytek wpisanych do rejestru wg
wzoru ustalonego przez strony umowy sporzadzonego w dwéch egzemplarzach, z ktdrych oryginat
bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla



Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie przyjecia danej partii przesytek. Zestawienie
przesytek w rejestrze powinno zawiera¢ kwote — wartos¢ nadanych przesytek wpisane przez
Wykonawce wraz z podpisem pracownika i pieczecig placoéwki nadawczej, przy czym zestawienie
to nie stanowi potwierdzenia nadania w rozumieniu obowigzujacych przepiséw.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki (zwyklty, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru) oraz
petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego,

4) umieszczania na stronie adresowej przesytek nadawanych w obrocie krajowym i zagranicznym w
miejscu przeznaczonym na znak optaty napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
Umowa z ...ccccveveenee NI oceceeeecrcnnnn

5) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczgcych umieszczania na opakowaniu
przesytek wytacznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice.
2. W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych przekazanych do nadania przesytek, Wykonawca

wyjasnia je mailowo ze wskazanym przedstawicielem Zamawiajgcego.
3. Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawca
w sprawach zwigzanych z realizacjg Umowy:
D tttetet et et e et e e et ea st et ea s et e teaea bt ers et eaea et eae et ansbetereetenentetarsetenatas
Wykonawca wyznacza nastepujgce osoby (Przedstawiciel Wykonawcy) uprawnione do kontaktowania
sie z Zamawiajgcym w sprawach zwigzanych z realizacjg Umowy:
e ettt ettt ettt et e e et ee et e et et ebeea e besete st beres et saraerans
4. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich przyjecia w
placowce Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é przesuniecia nadania przesytek na dzien
nastepny lub na pierwszy dzien roboczy po dniu wolnym od pracy, w przypadku uzasadnionych
zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek (np. brak petnego adresu, nieprawidtowe opakowanie,
brak znakéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia z przedstawicielem Zamawiajgcego.
5. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek rejestrowanych lub
priorytetowych, ktére bedg stosowane przy oznakowaniu przesytek listowych. Dopuszcza sie
przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujgcej ww. oznaczenia.

§4 Termin realizacji umowy

1. Przedmiot umowy nalezy zrealizowa¢ w terminie od dnia 03.01.2022 r. do 31.12.2022 r. lub do dnia
wyczerpania srodkéw finansowych przewidzianych na realizacje przedmiotu zamdwienia, nie dtuzej
jednak niz do 31.12.2022 .

2. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowiazujg sie do dokonania, w
terminie 30 dni od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwrdconych
przesytek oraz zastosowanych opfat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur
korygujacych VAT.

§5 Wynagrodzenie Wykonawcy
1.Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu UMOWY WYNOSI: ccceceereereereesanssensenns (stownie:

............................ ).



2.Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za przedmiot zamowienia w wysokosci iloczynu cen
jednostkowych ustug okreslonych w zatgczniku nr 2 do umowy i liczby rzeczywiscie zrealizowanych
ustug, z zastrzezeniem ust. 1.

3.Podstawag obliczania naleznosci jest suma opfat za przesytki faktycznie nadane przez Zamawiajgcego
lub  zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia -
w miesiecznym okresie rozliczeniowym i potwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych oraz
oddawczych.

4. Za wykonane ustugi Zamawiajgcy zaptaci kwote wedtug cen ustug pocztowych swiadczonych przez
Wykonawce. Ceny ustug pocztowych sSwiadczonych przez Wykonawce wynikajag z Formularza
kalkulacyjnego, stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy. Ustugi pocztowe nieujete w tym cenniku,
beda zlecane Wykonawcy i rozliczane wedtug aktualnie obowigzujgcego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ograniczenia przedmiotu zamédwienia, z zastrzezeniem
minimalnej realizacji na poziomie 80% wartosci umowy. Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia z tytutu zmniejszenia przez Zamawiajgcego ilosci ustug niz te, ktére zostaty okreslone w
opisie przedmiotu zamowienia.

6. W przypadku, gdy suma faktur wystawionych w okresie obowigzywania umowy nie osiggnie kwoty
maksymalnego wynagrodzenia brutto, umowa wygasnie z uptywem okresu na jaki zostanie zawarta,
a Wykonawcy nie bedg przystugiwaty z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

7.Wynagrodzenie jednostkowe pozostanie niezmienione do konca realizacji przedmiotu umowy z
zastrzezeniem o ktérym mowa w §7.

§6 Warunki ptatnosci

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajacy bedzie uiszczat optate w formie optaty z dotu, przez
ktorg nalezy rozumie¢ optate wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotéwkowo, poprzez polecenie
przelewu.

2. Pfatnosé Faktury VAT nastgpi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce w terminie do 14
dni od dnia wystawienia Zamawiajagcemu faktury, przy czym Wykonawca zobowigzuje sie
dostarczy¢ fakture w przeciggu 7 dni od daty jej wystawienia. W przypadku niedotrzymania tego
terminu, termin ptatnosci wynosit bedzie do 7 dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

3. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat w okresie rozliczeniowym, za przesytki pocztowe
i paczki pocztowe faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia,
potwierdzone, co do ich liczby z uwzglednieniem rodzaju, wagi, gabarytu i maksymalnego terminu
doreczenia przy uwzglednieniu obowigzujgcych cen jednostkowych podanych w formularzu
kalkulacyjnym Wykonawcy (Zatacznik nr 3 do umowy). Cena oferty okreslona w formularzu
cenowym zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg zamoéwienia.

4. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych (niewycenionych) w formularzu
cenowym, podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy, ktéry stanowit
bedzie zatgcznik nr 4 do umowy. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek kazdorazowego dostarczania
Zamawiajgcemu aktualnego (tj. po ewentualnych zmianach) cennika ustug. Wszystkie rodzaje i
kategorie wagowe przesytek winny byé wraz ziloSciami szczegétowo wykazane w dotaczonej do
faktury specyfikacji.

5. Za dzien zaptaty Strony uznajg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

6. Kazda pfatnos¢ bedzie dokonywana przelewem na nastepujacy rachunek bankowy wskazany przez
WYKONAWCE: coeeeeeerrerrerceeraneseesessasssessnnssnsssnesnnes



7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ rozliczenia ptatnosci wynikajagcych z Umowy za
posrednictwem metody podzielone] ptatnosci (ang. split payment) przewidzianego w przepisach
ustawy o podatku od towaréw i ustug.

8. Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 6 powyzej numer rachunku bankowego jest rachunkiem
wirtualnym, ktéry jest powigzany z rachunkiem rozliczeniowym Wykonawcy uwidocznionym w
Wykazie podmiotdéw o ktdrym mowa w art. 96b ustawy o podatku od towardéw i ustug.

87 Zmiana umowy

1. Wprowadzenie zmian tresci umowy wymaga sporzadzenia pod rygorem niewaznosci, pisemnego

aneksu z zastrzezeniem art. 455 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Zmiany tresci umowy na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych mogg

wynika¢ z nastepujgcych okolicznosci:

1) zmiany nazwy, adreséw, jesli beda one wynika¢ ze zmian organizacyjnych w strukturze
Zamawiajgcego lub Wykonawcy.

2) zmiany stawki VAT dla ustug pocztowych w przypadku zmiany przepisow okreslajgcych te stawke.
Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty netto powiekszonej o podatek od towardw i ustug
wedtug stawki obowigzujacej na dzierh wystawienia faktury.

3) w przypadku zastosowania upustéw w czasie trwania umowy.

4) zmiany ,cen jednostkowych netto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w
Formularzu kalkulacyjnym (stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy) w sytuacji spowodowanej
zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe, pod warunkiem wczesniejszego
zatwierdzenia nowych cen ustugi lub ustug przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegdlnych ustug,
Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za Swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na
dzien wystawienia faktury VAT.

§8 Wypowiedzenie umowy

1. Jezeli Wykonawca bedzie zwlekat w rozpoczeciu realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy moze
wyznaczy¢ dodatkowy termin do wykonania z zagrozeniem, iz w razie bezskutecznego uptywu
wyznaczonego terminu Zamawiajacy bedzie uprawniony do wypowiedzenia umowy w terminie 30
dni od uptywu ww. terminu. Zamawiajgcy moze bez wyznaczenia terminu dodatkowego, badz tez po
jego bezskutecznym uptywie zadaé wykonania zobowigzania i naprawienia szkody wyniktej z
op6znienia. W takim przypadku Zamawiajagcy ma prawo zlecenia zastepczego wykonania ustugi
innemu operatorowi i obcigzenia Wykonawcy kosztami poniesionymi z tytutu wykonania tej ustugi.

2. Wypowiedzenie umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia.

§9 Czynnosci kontrolne
1. Wykonawca zobowigzuje sie, ze kazdy jego pracownik lub pracownik podwykonawcy lub dalszego
podwykonawcy wykonujgcy czynnosci przyjmowania przesytek, bedzie zatrudniony na podstawie
uUMowWYy O prace w rozumieniu przepisdOw prawa pracy bezposrednio przy realizacji Umowy, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposdb  okreslony

w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.



2. W celu weryfikacji wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych

czynnosci wskazane w ust. 1 powyzej, zamawiajgcy moze zgdaé w szczegdlnosci:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy
0 prace,

3) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego pracownika,

4) innych dokumentéw

- zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na

podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date

zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.

3. Kazdorazowo na Zzadanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie
krétszym niz 5 dni roboczych, Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢ Zamawiajgcemu dowody
zawarcia umoéw o prace, tj. kopii umoéw o prace zawartych przez Wykonawce, podwykonawce lub
dalszego podwykonawce z pracownikami wykonujgcym czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1
powyzej.

4. Kopie umoéw o prace, o ktérych mowa powyzej, powinny zawieraé¢ widoczne imie i nazwisko osdb,
ktore swiadczy¢ bedg czynnosci na rzecz Zamawiajgcego, date zawarcia umowy, rodzaj umowy
0 prace, wymiar etatu oraz rodzaj prac powierzonych do wykonania. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zweryfikowania spetnienia wymagan dotyczacych zatrudnienia ww. pracownikow.

5. Zamawiajacy moze zazgdaé¢ dodatkowo zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
potwierdzajgcego optacanie sktadek ubezpieczeniowych zwigzanych z zatrudnieniem tych oséb.

6. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce lub dalszego podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrécic¢ sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

7. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce lub dalszego podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0sdb wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 1
powyzej, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary
umownej zgodnie z odpowiednimi postanowieniami § 10 Umowy. Nieztozenie przez Wykonawce
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajgcego dowodow w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce lub dalszego podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez
Wykonawce lub podwykonawce lub dalszego podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujgcych czynnosci wskazane w ust. 1 powyzej.

§10 Kary umowne
1. Strony Umowy postanawiajg, ze forma odszkodowania sg kary umowne z zastrzezeniem ust. 3
ponizej.
2. Kary te bedg naliczane w nastepujgcych wypadkach i wysokosciach:
1) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za rozwigzanie Umowy w wyniku odstgpienia od Umowy przez Wykonawce lub przez
Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy lub jego podwykonawcéw lub
dalszych podwykonawcédw - w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy
brutto, okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy,

b) za niedopetnienie wymogu zatrudnienia pracownika przez Wykonawce lub podwykonawce
lub dalszego podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Pracy - w wysokosci 500 PLN brutto za kazdg osobe.



2) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne za rozwigzanie Umowy w wyniku odstgpienia
od Umowy przez Wykonawce lub przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto
okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy.

3. W przypadku poniesienia szkody przewyzszajgcej kare umowng, Strony Umowy zastrzegajg sobie
prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

4. Naliczone kary umowne Zamawiajacy moze potraci¢ z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy lub
innych naleznosci przystugujgcych Wykonawcy, a w przypadku gdyby to nie bylo mozliwe,
Wykonawca zobowigzany jest do ich zaptaty w terminie do 14 dni od dnia zawiadomienia o ich
naliczeniu.

5. Kary umowne, o ktérych mowa powyzej, mogg podlega¢ kumulacji maksymalnie do kwoty
stanowigcej wartos¢ 20% catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy brutto okreslonego w § 5 ust. 1
Umowy.

6. W przypadku niewykonania ustugi pocztowej Wykonawca niezaleznie od naleznej kary umowne;j
zobowigzany jest do zwrotu w catosci optaty pobranej za wykonanie ustugi pocztowej.

7. Zaptacenie przez Wykonawce kary umownej nie zwalnia go z obowigzku dopetnienia uchybionych
dziatan lub zaniechan, chyba ze doszto do rozwigzania Umowy w wyniku odstgpienia od Umowy.

§ 11 Postanowienia koricowe
1. Strony zobowigzujg sie wzajemnie do zawiadamiania drugiej Strony o kazdorazowej zmianie adresu
wskazanego w niniejszej umowie. Adresy do doreczen:
WWYKONAWEY: ettt ettt st st e et et et et s e e eae st st e e e bentes st esennans
Zamawiajgcego: Gmina Radziejowice, ul. Kubickiego 10, 96-325 Radziejowice.
Kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos$¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu
niewskazania drugiej stronie aktualnego adresu.
2. Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcg po stronie Zamawiajgcego jest ........cccuvveennee.
3. Osobg upowazniong do kontaktu z Zamawiajgcym po stronie Wykonawcy jest ........cccevveeneen.
4. Spory w zwigzku z umowg bedg rozstrzygane przez sgd powszechny wtasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.
5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie stosowne przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Prawo zamoéwien publicznych i ustawy Prawo pocztowe.
6. Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje
Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

Zataczniki do umowy:
1. SWZ wraz zatacznikami
2. Oferta Wykonawcy
3. Formularz kalkulacyjny
4. Cennik ustug wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



