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Radziejowice, dnia 21.07.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy:
Gmina Radziejowice
siedziba: 96-325 Radziejowice, ul. Kubickiego 10
tel. 46 8577171
adres internetowy: http://bip.radziejowice.pl

e-mail: urzad@radziejowice.pl

2. Nazwa zamodwienia:
Inwentaryzacja zrodet ciepta na terenie Gminy Radziejowice.

3. Nrsprawy: ZP.271.2.15.2020.D)J

4. Rodzaj zamoéwienia i tryb postepowania: ustugi w trybie zapytania ofertowego skierowanego do
potencjalnych wykonawcéw. Postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych - art. 4 pkt 8 ustawy (Dz.U. z 2019 poz. 1843 z pdzn. zm).

5. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiot zamdwienia obejmuje zinwentaryzowanie wszystkich Zzrodet ciepta na terenie
gminy Radziejowice, zaréowno w lokalach mieszkalnych, jak i ustugowych.

2) Zadanie p.n.: Inwentaryzacja zrodet ciepta na terenie Gminy Radziejowice zrealizowane
bedzie przy pomocy srodkéw z budzetu Wojewddztwa Mazowieckiego w ramach ,,Mazowieckiego
Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza MAZOWSZE 2020”.

3) Zamawiajgcy informuje, Ze umowa z wylonionym Wykonawcg zostanie podpisana jedynie

w przypadku przyznania sSrodkow i pozyskania dofinansowania.

4) Badanie w ramach przedmiotu zamdwienia zostanie sporzgdzone za pomocg metody
kombinowanej.

5) Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona na 3232 nieruchomosciach. llos¢ punktéw zostata
obliczona w oparciu o ewidencje podatkowg gminy Radziejowice, z ktdrej wynika, iz na terenie gminy
zlokalizowanych jest 2656 opodatkowanych nieruchomosci mieszkalnych, 400 budynkow zgtoszonych
jako budynki pozostate, a takze 176 budynkdéw, w ktérych prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza
(dot. sektora MSP oraz duzych firm). Przy tym nalezy jednak nalezy zauwazyé, iz cze$¢ firm moze by¢
prowadzona w budynkach zgtoszonych do opodatkowania jako budynki mieszkalne, w szczegdlnosci
w przypadku sektora MSP.

6) Wykonawca w ramach przedmiotu zaméwienia zobowigzany bedzie przygotowaé ankiete
(zgodna z zatozeniami Mazowieckiego Instrumentu Wsparcia Ochrony Powietrza MAZOWSZE 2020),
przeprowadzi¢ ankietyzacje, utworzy¢ baze danych, sporzadzi¢ raport z realizacji zadania oraz
przeprowadzi¢ akcje informacyjng celem poinformowania mieszkarncéw o koniecznosci sporzadzenia
spisu palenisk na terenie gminy Radziejowice.

7) W ramach realizacji zamodwienia Wykonawca jest zobowigzany do przetwarzania
otrzymanych danych osobowych tylko i wytgcznie w celu realizacji niniejszego zamodwienia.
Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

8) W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:
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a) Opracowania, sporzadzenia i wydruku ankiet. Wykonawca przed przystgpieniem do
wydruku ankiet oraz pozostatych niezbednych dokumentéw, przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcemu wzér sporzgdzonej ankiety.

b) Przeprowadzenia ankiet wsréod mieszkancéw gminy. W ramach przeprowadzonych ankiet
Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ rekrutacje i szkolenia ankieteréw dziatajgcych w
imieniu Wykonawcy. Wykonawca zapewni wyposazenie ankieterow w niezbedne narzedzia
pracy, w tym m.in. zestawy wydrukowanych ankiet, identyfikatory. Wzér identyfikatoréw
zostanie przekazany Wykonawcy przez Zamawiajgcego. Wydruk i laminacja identyfikatoréw
bedg w obowigzku Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany bedzie do kontrolowania pracy
ankieteréow. W ramach przeprowadzonych ankiet Wykonawca bedzie sporzadzat i
przekazywat Zamawiajgcemu  sprawozdania czastkowe. Sprawozdania czgstkowe
sporzgdzone zostang przez Wykonawce kazdorazowo po zinwentaryzowaniu miejscowosci.

c) Przygotowanie i przeprowadzenie akcji informacyjno-promocyjnej na terenie gminy. W
ramach zamodwienia Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przedstawienia
Zamawiajgcemu do akceptacji materiatdw informacyjno-promocyjnych w formie broszury i
plakatéw oraz do przygotowania materiatu w formie informacji na strone internetowa
Zamawiajgcego i portalu Facebook. Wykonawca po akceptacji przez Zamawiajgcego
przestanych projektéw plakatu i dwustronnej broszury, zobowigzany jest do dostarczenia
wydrukowanych 100 sztuk plakatéw w formacie min. A3 oraz 3000 szt. ulotek w formacie A4
sktadanych na 3 czesci (plakaty i ulotki majg by¢ wydrukowane w kolorze, btysk na papierze o
gramaturze min. 130 g.) a takze dostarczy¢ elektroniczng wersje plakatu i ulotki. Wykonawca
podczas przeprowadzania ankiet zobowigzany bedzie do informowania i promowania wsréd
mieszkancow gminy zatozen przeprowadzanej inwentaryzacji. Przygotowane przez
Wykonawce materiaty informacyjno-promocyjne postuzg Zamawiajgcemu do dalszej
publikacji m.in. w mediach spotecznosciowych, na tablicach ogtoszen.

d) Utworzenie bazy danych. Wykonawca stworzy baze danych, na podstawie
przeprowadzonych prac z wykorzystaniem programu MS Office, Word lub Excel.

e) Wykonanie raportu koricowego z przeprowadzonej inwentaryzacji.

9) Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie ponizej w Wytycznych do
przeprowadzenia inwentaryzacji.

6. Wytyczne do przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) Zatozenia inwentaryzacji:

Inwentaryzacja musi jednoznacznie wskaza¢ wszystkie zrédta ciepta w kazdym lokalu lub budynku
potozonym na terenie gminy ogrzewanym indywidualnie, w tym w szczegdlnosci: mieszkalnym
(jednorodzinnym i wielorodzinnym), handlowym, ustugowym,

Podmioty, ktdre powinna objg¢ inwentaryzacja, to przede wszystkim:
e mate kottownie przydomowe,
e paleniska domowe (piece ceramiczne, piecokuchnie, piece wolnostojace, kominki),
e niewielkie kottownie do 1 MW dostarczajgce ciepto do lokali ustugowych lub warsztatow,
e kottownie w obiektach handlu i ustug.
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2) Metodyka

Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona przy uzyciu metody kombinowanej. Jest to potgczenie
metody rejestrowej’ z metodg wywiadu bezposredniego®. Polega ona na wykorzystaniu danych
zgromadzonych w rejestrach administracyjnych (np. dotyczacych przytaczy do sieci) i uzupetnienia ich
za pomocg danych spisanych w wyniku bezposredniego kontaktu.

! Metoda rejestrowa - polega na analizie danych zawartych w réznych rejestrach administracyjnych i
zebraniu ich w jednej bazie danych. W ramach tej metody na podstawie danych jednostkowych
pochodzacych z réinych zrédet, np. planéw zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa
gazowe, map sieci cieptowniczej, rejestru przytgczy gazowych, uchwat w sprawie podziatu
administracyjnego, serwisu geoportal.gov.pl, danych z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej o kottach wymienionych w ramach programu Czyste Powietrze,
rejestrow dotacyjnych ze srodkéw gminy, Regionalnych Programdéw Operacyjnych, bazy danych
stworzonych na potrzeby Planéw Gospodarki Niskoemisyjnej i Programéw Ograniczania Niskiej
Emisji, tworzony jest rejestr petny.

2 Metoda wywiadu bezposredniego — polega na wypetnianiu ankiety w formie papierowej lub
elektronicznej przez reprezentanta gminy podczas ogledzin. W ramach tej metody informacje muszg
zosta¢ pozyskane od uzytkownikéw lokali lub budynkow (np. najemcéw, wtascicieli, zarzadcéw) i
spisane na podstawie bezposredniego kontaktu, z wytgczeniem zbierania i przetwarzania danych
osobowych.

Reprezentantem gminy (ankieterem) moze by¢ m.in. oddelegowany pracownik gminy, pracownik
socjalny, kominiarz, bgdZ przedstawiciel firmy wykonujacej inwentaryzacje na zlecenie gminy. Wazne
aby byta to osoba przeszkolona, potrafigca wyjasnié poszczegélne pytania ankietowe.

Ankieterzy, w celu pozyskania danych, majg za zadanie przeprowadzenie rozmowy
z respondentem, wspdlnej analizy poszczegdlnych punktéw kwestionariusza, a takie wypetnienie
ankiety.

Wskazane jest, aby prowadzenie inwentaryzacji metodg wywiadu bezposredniego potaczone byto z
rownoczesnym zapewnieniem doradztwa w zakresie obowigzujgcej uchwaty antysmogowej, wymiany
zrédet ciepta na ekologiczne, poprawy efektywnosci energetycznej w budynkach i obnizenia kosztéow
zwigzanych z utrzymaniem mieszkan (np. oszczednos$¢ energii) oraz wykonaniem termomodernizacji
obiektéw w celu zmniejszenia strat ciepfa i obnizenia zuzycia energii cieplnej.

W przypadku, gdy gmina planuje na swoim obszarze realizacje np. projektu finansowego,
inwentaryzacja moze by¢ prowadzona tgcznie z wykonywaniem Swiadectw lub audytow
energetycznych i badaniami termowizyjnymi.

W punktach adresowych, w ktérych dla catego budynku wielorodzinnego wystepuje jedno Zrédto
ciepta, wypetniania jest jedna ankieta dla catego obiektu. Natomiast w zabudowie wielorodzinnej,
gdzie jest wiele indywidualnych instalacji grzewczych ankiety prowadzone s3 w poszczegdlnych
lokalach.

Uwaga! Dla lokali lub budynkéw, ktéorych uzytkownicy uniemozliwili przeprowadzenie
inwentaryzacji, za sposob ogrzewania uznaje sie wykorzystanie najbardziej emisyjnego irddia
bezklasowego (nieekologicznego).

3) Zakres inwentaryzacji
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Gmina poinformuje mieszkaiicow o planowanej inwentaryzacji w sposéb zwyczajowo przyjety
(materiaty informacyjne zostang umieszczone na stronie internetowej urzedu, social media, tablicy
ogtoszen, a takze zostang przekazane sottysom, celem ich dalszej dystrybucji wsréd mieszkanicow).
Podczas inwentaryzacji, dla kazdego inwentaryzowanego obiektu nalezy pozyskaé nastepujace dane,
w odniesieniu do kazdego inwentaryzowanego obiektu:
a) dane adresowe, tj.: powiat, gmina, miejscowos¢, ulica, numer budynku, numer lokalu,
b) dane o budynku/lokalu, tj.: typ budynku, powierzchnia uzytkowa budynku/lokalu wyrazona w
m?, ocieplenie, przeprowadzone termomodernizacje,
c) dane o zrddle/zrodtach ciepta — dla budynku lub lokalu:
kociot na paliwa state:

o liczba zrédet,

e charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),

e rodzaj komory spalania (otwarta, zamknieta),

e klasa kotta na podstawie tabliczki znamionowej lub dokumentu poswiadczajgcego emisje

(brak klasy lub brak informaciji, klasa 3, klasa 4, klasa 5, ekoprojekt),
e sposob podawania paliwa (reczny bez wentylatora, reczny z wentylatorem, podajnik
automatyczny),

e urzadzenie odpylajace (jesli tak, deklarowana sprawnos¢ urzadzenia [%]),

e sprawnos¢ cieplna,

e rok instalacji,

e rok produkcji,

e moc [MW],

e 7rédto danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne — podac jakie),

kociot gazowy, kociot olejowy, ogrzewanie elektryczne:
e liczba zrdédet,
e charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),

sie¢ cieptownicza, pompa ciepta, kolektory stoneczne:

e charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),
piec, piecokuchnia, piec wolnostojacy, kominek:

e liczba zrodet,

e charakter produkowanego ciepta (ogrzewanie, ciepta woda uzytkowa),

e rodzaj komory spalania (otwarta, zamknieta),

o ekoprojekt (tak lub nie),

e urzadzenie odpylajace (jesli tak, deklarowana sprawnosé urzadzenia [%]),

e sprawnosc cieplna,

e rok instalacji,

e rok produkcji,

e moc [MW],

e 7rodto danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne — podac jakie),
piec kaflowy:

e liczba zrodet,

e rodzaj komory spalania (otwarta, zamknieta),

e urzadzenie odpylajace (jesli tak, deklarowana sprawnosé urzagdzenia [%]),

e sprawnosc cieplna,
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e rok instalacji,

e moc [MW],

e 7rodto danych (z tabliczki znamionowej, z dokumentacji technicznej, inne — podac jakie),
d) roczne zuzycie paliw dla kotta (wegiel orzech [ton], wegiel kostka [ton], wegiel groszek [ton],
wegiel miat [ton], wegiel brunatny [ton], drewno kawatkowe [metr przestrzenny], pellet/brykiet
[ton], inna biomasa [ton], gaz przewodowy (sieé) [m3], gaz butla/zbiornik LPG/zbiornik LNG [m?3], olej
opatowy [litr]),

e) plany dotyczace zmiany sposobu ogrzewania.

Raport konicowy z przeprowadzonej inwentaryzacji

Wykonawca jest zobowigzany do sporzadzenia raportu koncowego 1z przeprowadzonej
inwentaryzacji, ktéry powinien zawiera¢ podsumowanie obejmujgce: dane adresowe gminy,
wskazanie osoby do kontaktu, wykorzystang metode, zestawienie uzyskanych wynikéw, w
szczegolnosci: liczbe zinwentaryzowanych budynkéw i lokali, faczng powierzchnie uzytkowa
zinwentaryzowanych budynkéw w podziale na sposdb ogrzewania [m?] (kotty opalane weglem, kotty
opalane drewnem, kotty opalane pelletem, kotty gazowe, kotty olejowe, ogrzewanie elektryczne, sie¢
cieptownicza, pompa cieptfa, kolektory stoneczne, piec, piecokuchnia, piec wolnostojgcy, kominek,
piec kaflowy i inne), liczbe budynkdw nieocieplonych, liczbe i rodzaj zrédet ciepta w podziale na kotty
opalane weglem, kotty opalane drewnem, kotty opalane pelletem, kotly gazowe, kotly olejowe,
ogrzewanie elektryczne, sie¢ cieptownicza, pompa ciepta, kolektory stoneczne, piec, piecokuchnia,
piec wolnostojgcy, kominek, piec kaflowy i inne, liczbe Zrddet ciepta spetniajgcych wymogi
ekoprojektu, taczne roczne zuzycie paliw w zinwentaryzowanych budynkach (wegiel orzech [ton],
wegiel kostka [ton], wegiel groszek [ton], wegiel miat [ton], wegiel brunatny [ton], drewno
kawatkowe [metr przestrzenny], pellet/brykiet [ton], inna biomasa [ton], gaz przewodowy (sie¢) [m3],
gaz butla/zbiornik LPG/zbiornik LNG [m3], olej opatowy [litr]), podsumowanie zebranych informaciji
dotyczacych planéw zmiany sposobu ogrzewania.

7. Pozostate informacje:

1) Jezeli uzytkownik lokalu/budynku uniemozliwili przeprowadzenie inwentaryzacji, Wykonawca
podejmie drugg probe jej sporzadzenia. Jezeli mimo to, nie jest mozliwe dokonanie spisu —
ankieter wyznaczony przez Wykonawce sporzadzi pisemne, opatrzone podpisem oswiadczenie.
Oswiadczenie bedzie zawiera¢: dane kontaktowe ankietera, adres inwentaryzowanej
nieruchomosci, ilos¢ budynkéw zlokalizowanych na nieruchomosci (fakultatywne) data, godzina
Wwizji, przyczyna nieprzystgpienia do inwentaryzacji.

2) Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni sprawozdanie czgstkowe
z wykonania zadania, kazdorazowo po zakonczeniu spisu miejscowosci.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie w czasie trwania umowy, mozliwos¢ zmiany ilosci adresow
nieruchomosci, na ktérych planowane jest przeprowadzenie inwentaryzacji. Zmiana zatgcznika
wymaga aneksu do umowy.

4) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiekszenia zakresu rzeczowego
przedmiotu zamowienia, o ktdrym mowa powyzej, poniewaz czes¢ firm moze by¢ wyodrebniona
i prowadzona w budynkach zgtoszonych do opodatkowania jako budynki mieszkalne,
w szczegdlnosci w przypadku sektora MSP.



MIWOP UQIOWSZQ. 2020

serce Polski

5) Zamawiajagcy w terminie do 7 dni od zawarcia umowy przekaze Wykonawcy wykaz
nieruchomosci, na ktérych ma zostaé przeprowadzona inwentaryzacja.

6) Wykonawca jest zobowigzany do przetwarzania otrzymanych danych osobowych tylko i
wytgcznie w celu realizacji niniejszego zamdwienia. Zamawiajgcy zawrze z Wykonawcg umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

7) Wykonawca w terminie do 14 dni od podpisania umowy przekaze Zamawiajagcemu materiaty
informacyjno-promocyjne, celem ich rozpropagowania wsrdd mieszkancéw gminy.

8) Wykonawca w terminie do 7 dni od podpisania umowy przygotuje harmonogram prac i przekaze
g0 Zamawiajgcemul.

9) Wykonawca przedstawi w terminie do 7 dni od zakonczenia zadania (nie pdzniej niz do
30.11.2020) raport koncowy z przeprowadzenia inwentaryzacji zrédet ciepfa.

10) Ptatno$¢ zostanie dokonana po wykonaniu zadania i jest uzalezniona od ilosci
zinwentaryzowanych budynkéw/lokali.

11) Raport koncowy z opracowanej inwentaryzacji Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w
formie wydruku (3 egz.) oraz na nosniku elektronicznym w wersji umozliwiajgcej edycje
dokumentacji przy uzyciu oprogramowania bedgcego w posiadaniu Zamawiajgcego tj. Microsoft
Word lub Microsoft Excel;

12) Wykonawca przystgpi do realizacji prac i bedzie je realizowat zgodnie z harmonogramem. W
kazdym przypadku opdznienia Wykonawca zobowigzany bedzie poinformowaé Zamawiajgcego z
odpowiednim wyprzedzeniem o zmianach w harmonogramie w terminie nie krétszym niz 4 dni
robocze. Wymaganie to nie dotyczy okolicznosci, za ktére Wykonawca nie odpowiada, a ktére
zaistniaty po uptywie tego terminu.

13) Wykonawca bedzie realizowat prace zgodnie z umowg oraz ztozong Zamawiajgcemu oferta.

8. Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do 30.11.2020 r.
9. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg doswiadczenie
w nalezytym wykonaniu w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej
2 ustug polegajacych na przeprowadzeniu badan rynku i opinii publicznej lub przeprowadzeniu
badania spotecznego na prébie co najmniej 1000 osdb kazde.

2) Na potwierdzenie powyiszego warunku Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ wraz
z ofertg wykaz zrealizowanych ustug (zgodnie z zat. nr 3 do Zapytania Ofertowego) wykonanych
nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci,
daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaty wykonane, z
zatgczeniem dowoddw okreslajgcych czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, s referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — inne
dokumenty.
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10.0gdlne informacje dotyczgce zamdwienia:

1) Wybrany wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamowienia oraz wszelkie pozostate
obowigzki opisane w zapytaniu ofertowym z wysokg starannoscia, uwzgledniajac profesjonalny
charakter prowadzonej przez siebie dziatalnosci, zgodnie ze ztozong ofertg, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, ogdélnie przyjetymi zasadami, a takze zgodnie z obustronnymi
ustaleniami potwierdzonymi w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

2) Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 30.11.2020 r.

3) Pozostate informacje dotyczgce sposobu wykonywania przedmiotu zamdéwienia zawarte sg we
wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

4) Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 15 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5) Okreslenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

90713000 - Ustugi konsultacyjne w zakresie zagadnien dotyczacych $rodowiska
90731100 - Zarzadzanie jakosScig powietrza

11.Zasady skfadania ofert.

1) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3) Oferta musi zawiera¢ nazwe, adres wykonawcy i cene, wyrazong w kwocie netto i brutto oraz
musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w
imieniu wykonawcy.

4) Oferta wykonawcy musi by¢ sporzgdzona w catosci w jezyku polskim.

5) Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania.

6) Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytanie.

7) Formularz oferty musi by¢é wypetniony na komputerze lub niezmazywanym pisakiem z
zachowaniem czytelnosci.

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.

12.Termin i warunki ztozenia oferty:
1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w Sekretariacie Urzedu Gminy Radziejowice lub
elektronicznie na adres mailowy zamowienia.publiczne@radziejowice.pl w nieprzekraczalnym

terminie do dnia 29.07.2020 r. do godziny 10:00 (decyduje data wptywu do zamawiajgcego).

2) Ztozone oferty nie zostang ujawnione do terminu sktadania ofert.

3) W przypadku sktadnia oferty pisemnie, oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej i oznaczonej kopercie.
Koperta powinna by¢ opisana w nastepujgcy sposob:
»Inwentaryzacja Zzrodet ciepta na terenie Gminy Radziejowice” nie otwiera¢ przed 29.07.20202 r.
przed g. 10:00

4) Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie.

13.0cena i badanie ofert:

1) W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wyjasnien lub uzupetnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2) Oferta wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli jej tre$¢ nie spetnia warunkéw wymaganych
w zapytaniu do sktadania ofert.
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3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny szczegotowej wytgcznie oferty najkorzystniejszej.
4) Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
Zamawiajgcy poprawi m.in. nastepujgce omytki w obliczeniu ceny:
e jesli faczna cena nie odpowiada cenie za czesci zamdwienia, przyjmuje sie za
prawidtowa cene za cze$¢ zamodwienia,
e jezeli cena podana liczbg i wyrazong za pomoca cyfr nie odpowiada cenie podanej
stownie, przyjmuje sie za prawidtowgq cene podang liczbg i wyrazong za pomoca cyfr,
e przyjmuje sie za prawidtowga cene za cze$¢ zamowienia podang liczbg i wyrazong za
pomocg cyfr netto.
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5) Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia
ceny.

6) W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamodwienia
powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania
lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajgcy moze zwrdcié sie o
udzielenie wyjasnien, o ktdrych mowa w ppkt 5), chyba, ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.

14.Cena i warunki ptatnosci:

1) Cena wykonania zaméwienia muszg obejmowac wszystkie elementy sktadowe, za wykonanie
ktérych zamawiajacy jest zobowigzany wykonawcy zaptaci¢, w tym réwniez nalezne podatki,
wszelkie koszty wykonawcy zwigzane z realizacja zamodwienia oraz catkowite koszty zawarcia
umowy cywilno-prawnej, jakimi bedzie z jej tytutu obcigzony zamawiajacy.

2) W przypadku oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej w zaoferowanej cenie
nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty ponoszone przez Zamawiajgcego, w szczegdlnosci naleznosci
publicznoprawne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zgodnie z oswiadczeniem
wykonawcy, ztozonym przed podpisaniem umowy.

3) Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich — brutto z wydzieleniem wartosci podatku VAT (jezeli
wystepuje), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, tj. do petnego grosza.

4) Cena stanowigca wynagrodzenie wykonawcy jest ceng kosztorysowg zamdwienia. Wykonawca w
formularzu ofertowym podaje ceny jednostkowe dot. przedmiotu zamdwienia oraz cene tgczng,
wyliczong na podstawie ilosci przedmiotu zamdwienia, okreslonego ilosSciowo w formularzu
ofertowym.

5) Warunki ptatnosci zostaty szczegétowo opisane we wzorze umowy, ktora stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Zapytania.
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15.Kryteria oceny ofert:
1) W_celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi

kryteriami:
taczna cena wykonania zamdéwienia — waga = 100%,

wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg cene otrzyma 100 pkt;
pozostate oferty bedg oceniane wg wzoru:
K1 = (Cemin : Cx) X 100 pkt
K1 —ilos¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium cena,
Cmin — Najnizsza cena wykonania zamowienia,
C«— cena oferty badane;j.
Oferta wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
2) Uzyskana z wyliczenia ilos¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglerht matematycznych.
3) Oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra uzyska najwiekszg sume punktdw, zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

16.Podpisanie umowy:

1) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

2) O wyborze oferty zamawiajacy réwnoczesnie powiadomi wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty
W postepowaniu.

3) Umowa z wytonionym Wykonawcg zostanie podpisana jedynie w przypadku przyznania srodkow
i pozyskania dofinansowania.

4) Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez
zamawiajgcego po uprzednim uzgodnieniu.

5) Zamawiajacy zatacza do niniejszego Zapytania wzor umowy (zatgcznik nr 2), w ktdrej uzupetnieniu
podlegaty beda jedynie dane ustalone w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

17.Kontakt z zamawiajgcym:
1) Zamawiajgcy urzeduje w nastepujacych dniach roboczych i godzinach:
Poniedziatek 8:00 — 18:00
Wtorek, sroda 8:00-16:00
Czwartek 8:00-12:00
Pigtek 8:00-14:00
2) Przestanie dokumentu e-mailem bez wzgledu na witgczenie czy wytgczenie opcji potwierdzenia
uznane bedzie, jako dokonane, tj. wystane i otrzymane w tej samej chwili, w przypadku gdy
nadawca informacji nie otrzyma informacji zwrotnej o btedach.
3) Osoby upowaznione oraz adres poczty mailowej wyznaczony do kontaktéw:
Dorota Jakubowska — e-mail: zamowienia.publiczne@radziejowice.pl, tel. 46 854 30 13

18.Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:
Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja2016, str. 1),
dalej ,,RODO” stosowana w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO informuje, ze:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Radziejowice, adres siedziby -
Urzad Gminy Radziejowice, ul. Kubickiego 10, 96-325 Radziejowice.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujgcy sposob:
2.1.pod adresem poczty elektronicznej: iod@radziejowice.pl,
2.2.pisemnie na adres siedziby Administratora.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamdwien publicznych prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu i na potrzeby realizacji zadarn Gminy Radziejowice
odbiorcami danych osobowych Pani/Pana mogg by¢:
4.1.organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i celach, ktére wynikajg
z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;
4.2.inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Gminy Radziejowice,
przetwarzajg dane osobowe, dla ktdrych administratorem jest Wéjt Gminy Radziejowice.
4.3.dostawcy systemoéw informatycznych i ustug IT;
4.4.operatorzy pocztowi i kurierscy dostarczajgcy korespondencje.
Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, bedg przechowywane zgodnie z
przepisami rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. z 2011 r. Nr
14 poz. 67 z pdin. zm.) w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdow zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegblne stanowig inaczej.
Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem okres$lonym w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ww. ustawy.
Posiada Pani/Pan prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

19.Zataczniki:

1)

formularz oferty,
2) wzdr umowy na wykonanie zamédwienia,
3) wykaz ustug.

10



