Radziejowice, dnia 16.01.2020 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA UStUGI SPOLECZNE

l.Zamawiajacy:
Gmina Radziejowice
siedziba: 96-325 Radziejowice, ul. Kubickiego 10
tel. 46 8577171
adres internetowy: http://bip.radziejowice.pl
e-mail: urzad@radziejowice.pl

Il. Nazwa zamodwienia:
Swiadczenie ustug pocztowych w 2020 roku na potrzeby Urzedu Gminy Radziejowice.

lll. Nr sprawy: ZP.271.1.2020.DJ

IV. Rodzaj zamdwienia i tryb postepowania:

Postepowanie dotyczy udzielenia zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi, ktdrych wartos¢ nie przekracza 750 000 euro i prowadzone jest w oparciu o art. 138 o ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 poz. 1843), zwanej dalej
,ustawg Pzp”. Rodzaj zamdwienia: ustuga.

V. Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w 2020 roku dla potrzeb urzedu
Gminy Radziejowice.

2. Ustugi pocztowe polegaty bedg na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz doreczaniu Zamawiajgcemu zwrotnych
potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu przesytki a takie zwrot do Zamawiajgcego
przesytek pocztowych niedoreczonych odbiorcy, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

4. Szacowane iloSci przesytek zostaty okreslone w szczegétowym formularzu cenowym, stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Rzeczywista ilo$¢ przesytek moze sie rézni¢ w
zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega konieczno$¢ osobistego $wiadczenia przez wykonawce ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia, bez udziatu podwykonawcow.

VI. Okreslenie wg Wspodlnego Stownika Zaméwien (CPV):
64110000-0 - Ustugi pocztowe

VII. Warunki udziatu w postepowaniu oraz dokumenty potwierdzajace spetnienie tych warunkéw.
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2010 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 2188) oraz zostali wpisani
do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 13 w/w ustawy.

2) Wykonawcy wykaza, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wykonat nalezycie
minimum 2 zamoéwienia tozsame z przedmiotem niniejszego ogtoszenia o wartosci minimum
50 000 zt kazde zamowienie.

2. W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
sktada wraz z ofertg nastepujgce dokumenty:


http://bip.radziejowice.pl/
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VIII.

1) Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

2) Wpykaz wykonanych zamdwien, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do niniejszego zamdwienia.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi na zasadzie spetnia/nie spetnia, na

podstawie dotgczonych do oferty oswiadczen i dokumentéw.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wezwania wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw oraz do

wyjasnienia ich tresci.

Termin realizacji.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania przedmiotu zamodwienia od dnia 01.02.2020 r. do
31.12.2020 .

IX. Zasady sktadania ofert.

1.
2.
3.

(2]

v

X

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Oferta musi zawiera¢ nazwe, adres wykonawcy i cene, wyrazong w kwocie netto i brutto oraz
musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym
w imieniu wykonawcy.

Oferta wykonawcy musi by¢ sporzadzona w catosci w jezyku polskim.

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego ogtoszenia.
. Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ formularz oferty stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego

ogtoszenia oraz formularz cenowy, stanowigcy zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

. Formularz oferty musi by¢ wypetniony na komputerze, maszynie do pisania lub niezmazywanym

pisakiem z zachowaniem czytelnosci.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte.

. Termin i warunki ztozenia oferty:
. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w Sekretariacie Urzedu Gminy (Urzad Gminy

Radziejowice, ul. Kubickiego 10, 96-325 Radziejowice) w nieprzekraczalnym terminie do dnia
24.01.2020 r. do godziny 10:00 (decyduje data wptywu do zamawiajgcego).

. Ztozone oferty nie zostang ujawnione do terminu sktadania ofert.
. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej i oznaczonej kopercie. Koperta powinna by¢ opisana w

nastepujacy sposoéb:

»Swiadczenie ustug pocztowych w 2020 roku dla potrzeb Urzedu Gminy Radziejowice. Nie
otwierac do dnia 24.01.2020 r. do g. 10:15”

Koperta moze zawiera¢ oznaczenie wykonawcy.

. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 24.01.2020 r. o godzi. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego.
. Oferte ztozong po terminie zamawiajgcy zwrdci wykonawcy niezwtocznie.

. Termin zwigzania ofertg: Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 15 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIl. Ocena i badanie ofert:

1.

2.

w

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcdéw wyjasnien lub uzupetnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferta wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli jej tre$¢ nie spetnia warunkéw wymaganych
W niniejszym ogtoszeniu.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny szczegdtowe] wytgcznie oferty najkorzystniejszej.
. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,



- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

. Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzi

watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajgcy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia
ceny.

. W przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamdwienia

powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania
lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajagcy moze zwrdcié¢ sie o
udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ppkt 5, chyba, ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.

Xlll.  Cenai warunki ptatnosci:

1.

Cena wykonania zamdwienia musi obejmowacé wszystkie elementy sktadowe, za wykonanie
ktérych zamawiajacy jest zobowigzany wykonawcy zaptaci¢, w tym réowniez podatek VAT,
wszelkie koszty wykonawcy zwigzane z realizacjg zamowienia oraz catkowite koszty zawarcia
umowy cywilno-prawnej, jakimi bedzie z jej tytutu obcigzony zamawiajacy.

Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich — brutto z wydzieleniem wartosci podatku VAT, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, tj. do petnego grosza.

Cena stanowigca wynagrodzenie wykonawcy jest ceng kosztorysowa, wykonawca otrzyma
wynagrodzenie w zaleznosci od ilosci zrealizowanych ustug oraz na podstawie cen jednostkowych
uwzgledniajgcych wszelkie koszty zwigzane z realizacjq ustugi.

Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie zakresu prac okreslonych w niniejszym ogtoszeniu wraz
z zatgcznikami.

XIV.  Kryteria oceny ofert:

1.

W _celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

Kryterium ,,cena” (t3czna cena wykonania zamoéwienia) — waga = 100%,

wykonawca, ktdry zaoferuje najnizszg cene otrzyma 100 pkt;
pozostate oferty beda oceniane wg wzoru:

Ki = (Cmin : Cx) x 100 pkt

K1 — ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium cena,
Cmin — Najnizsza cena wykonania zamoéwienia,

Cx — cena oferty badanej.

. Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego

miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglern matematycznych.

. Oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktéra uzyska najwiekszg sume punktéw, zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

Pozostate postanowienia:

. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu.

O wynikach postepowania, w tym o wyborze oferty, zostang powiadomieni Wykonawcy, ktérzy
ztozyli oferte w postepowaniu.

Niezwtocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej BIP
(http://bip.radziejowice.pl/) informacje o udzieleniu zamdwienia podajgce nazwe/imie i nazwisko
oraz adres podmiotu, ktdremu udzielit zamoéwienia. W przypadku nieudzielenia zaméwienia,
Zamawiajgcy niezwtocznie zamiesci informacje o uniewaznieniu postepowania.

. Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez

zamawiajgcego po uprzednim uzgodnieniu.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zawarcia umowy na wzorze przedstawionym przez wybranego

Wykonawce.

. Zamawiajacy zatgcza do niniejszego zamowienia postanowienia, ktore Wykonawca uwzgledni we

Wwzorze umowy.
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7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez wyboru oferty, na kazdym
jego etapie i bez podawania przyczyn.

XVI.  Kontakt z zamawiajagcym:
1) Zamawiajacy urzeduje w nastepujgcych dniach roboczych i godzinach:
Poniedziatek 8:00 — 18:00
Wtorek, sroda 8:00-16:00
Czwartek 8:00-12:00
Piatek 8:00-14:00

2) Wszystkie zawiadomienia, wnioski oraz informacje zamawiajgcy oraz wykonawcy moga
przekazywac w formie pisemnej lub drogg elektroniczna.

3) Przestanie dokumentu e-mailem bez wzgledu na wiaczenie czy wytgczenie opcji potwierdzenia
uznane bedzie, jako dokonane, tj. wystane i otrzymane w tej samej chwili, w przypadku gdy
nadawca informacji nie otrzyma informacji zwrotnej o btedach.

4) Osoby upowaznione do kontaktow:

Dorota Jakubowska — e-mail: zamowienia.publiczne@radziejowice.pl

XVIIl. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:
Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja2016, str. 1),
dalej ,,RODO” stosowana w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym.
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Radziejowice, adres siedziby -
Urzad Gminy Radziejowice, ul. Kubickiego 10, 96-325 Radziejowice.
2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowac
w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposéb:
2.1.pod adresem poczty elektronicznej: iod@radziejowice.pl,
2.2.pisemnie na adres siedziby Administratora.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych prowadzonym w trybie zapytania ofertowego.
4) W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celu i na potrzeby realizacji zadan Gminy Radziejowice
odbiorcami danych osobowych Pani/Pana mogg by¢:
4.1.organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdéw wiadzy publicznej, w zakresie i celach, ktére wynikajg
z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;

4.2.inne podmioty, ktdre na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gminy Radziejowice,
przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych administratorem jest Wéjt Gminy Radziejowice.

4.3.dostawcy systemow informatycznych i ustug IT;

4.4.operatorzy pocztowi i kurierscy dostarczajgcy korespondencje.

5) Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, bedg przechowywane zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. z 2011 r. Nr
14 poz. 67 z pdin. zm.) w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegoblne stanowig inaczej.

6) Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

7) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem okreslonym w przepisach ustawy Prawo zamoéwien publicznych, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ww. ustawy.

8) Posiada Pani/Pan prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, prawo ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
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W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bed3 podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Zataczniki:

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
Formularz ofertowy

Formularz cenowy

Postanowienia do umowy

Wykaz zaméwien
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