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Radziejowice, dnia 11.04.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z zamiarem udzielenia zamdwienia publicznego na okreslone ustugi edukacyjne —
zamawiajgcy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do potencjalnych wykonawcéw w celu uzyskania
oferty.

1. Zamawiajacy:
Gmina Radziejowice
siedziba: 96-325 Radziejowice, ul. Kubickiego 10
tel. 46 8577171
adres internetowy: http://bip.radziejowice.pl
e-mail: urzad@radziejowice.pl

2. Nazwa Projektu:
»ZARADNI Z GMINY RADZIEJOWICE — kompleksowe wsparcie nowoczesnej edukacji w szkotach
gminy Radziejowice”
Zamawiajacy uzyskat dofinansowanie na realizacje ww. Projektu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego (RPO WM) na lata 2014-2020; OS priorytetowa X.
Edukacja dla rozwoju regionu; Dziatanie 10.1 Ksztatcenie i rozwdj dzieci i mtodziezy; Poddziatanie
10.1.1 Edukacja ogdlna (w tym w szkotach zawodowych).
Nr Umowy o dofinansowanie: RPMA.10.01.01-14-7278/16.

3. Miejsce realizacji Projektu:
Szkoty, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina Radziejowice:
- Szkota Podstawowa im. Wtadystawa Rdzanowskiego w Radziejowicach;
- klasy Gimnazjum im. Edwarda hr. Krasinskiego w Radziejowicach prowadzone w Szkole

Podstawowej im. Wtadystawa Rdzanowskiego w Radziejowicach;

- Szkota Podstawowa w Korytowie A,
- Szkota Podstawowa im. Jézefa Chetmonskiego w Kukléwce Radziejowickiej.

4. Nazwa zamodwienia:
»Prowadzenie zaje¢ edukacyjnych dla uczniéw i nauczycieli w ramach Projektu pn.: ZARADNI Z
GMINY RADZIEJOWICE — kompleksowe wsparcie nowoczesnej edukacji w szkotach gminy
Radziejowice”

5. Nrsprawy: GC0.272.2.1.2019.UE

6. Tryb postepowania: ustugi spoteczne zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.).

7. Opis przedmiotu zamdéwienia:

a) Zamodwienie podzielone jest na czesci. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie czesci zamdwienia.
Zamodwienie moze zostac udzielone temu samemu wykonawcy na wszystkie czesci zamdwienia.
Niedozwolone jest sktadanie przez jednego wykonawce wiecej niz jednej oferty na dang czesé
zamowienia.
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b) Opis przedmiotu zamdéwienia z podziatem na czesci:

I. CZESCI:
Zajecia dla Uczniéw: Warsztaty KREATYWNOSCI (garncarstwo)
ilos¢ ilos¢ oséb | taczna ilosc ilos¢ godz. taczna ilos¢ godzin do realizacji w
grup | w grupie uczestnikdw | na grupe terminie do VI1.2019 r.
19 12 228 8 152

Nauka obstugi procesu wyrabiania ceramiki, przygotowywanie wtasnego projektu, wykonanie
wiasnego projektu ceramicznego (nie musi to by¢ naczynie, wg kreatywnego pomystu ucznia). Metoda:
prace manualne, praca twdrcza. Uczniowie bedg zachecani do kreowania wtasnego wyrobu, zajecia
majg na celu wyzwolenie myslenia twdrczego w celach uzytkowych, rozbudzenie zainteresowan
rzemieslnictwem jako metodg na hobby i samorozwdj, wyciszenie.

Oczekiwane efekty: u 80% uczestnikdw wzrosnie kompetencja kreatywnosci o min. 30%; Ocena na
podstawie przeprowadzonych testéw wiedzy i umiejetnosci ex-ante i ex-post.

Harmonogram zaje¢ :
lub/i weekendy
Termin realizacji: poczatek kwiecien 2019 - koniec do 30 czerwca 2019.

pon. — pt., godz. 12:00 — 17.10 1-2h/tydzieri lub blokowo 4-8h/dzien

Uwaga: Wykonawca zapewni dostarczenie materiatéw na potrzeby prowadzonych zaje¢ wg zatacznika
nr 5 do Zapytania. Cena za wyzej wymienione musi by¢ wyodrebniona w ofercie wykonawcy.

1. czesSC:
Zajecia dla Uczniéw: MAPPTIPE Innowacyjne narzedzie do tworzenia multimedialnych materiatéw
edukacyjnych w gimnazjum (zajecia praktyczne)

ilos¢ ilo$¢ oséb | facznailos¢ ilo$¢ godz. taczna ilos¢ godzin do realizacji w
grup | w grupie uczestnikdw | na grupe terminie do VI.2019 r.
1 12 12 16 16

Zajecia dotyczace tworzenia prezentacji multimedialnych przy wykorzystaniu innowacyjnej aplikacji
MAPPTIPE wytworzonej w ramach proj. innowacyjnego POKL w ramach proj.3.3.4 Program Operacyjny
Kapitat Ludzki (UDA.POKL.03.03.04-00-108/10).

Zajecia rozwijajgce zainteresowania ucznidw, wskazujgce mozliwe sposoby zastosowania aplikacji
MAPPTIPE w procesie edukacji. Przedstawienie aplikacji MAPPTIPE, jako narzedzia przydatnego
w procesie samoksztatcenia i uzupetniania wiedzy, w mysl realizacji metody ,learning by doing”.
Zapoznanie uczniéw z walorami technicznymi i merytorycznymi produktéw powigzanych z aplikacja tj.
kursami e-learningowymi i z przyktadowymi prezentacjami multimedialnymi. Uczniowie nauczg sie
lub poprawig swoje metody tworzenia i/lub wyszukiwania tresci, ktérymi chcg wypetni¢ swoje
prezentacje. W tym celu zostang im dostarczone internetowe szkolenia z zakresu tworzenia,
pozyskiwania i wykorzystywania tresci, z uwzglednieniem spraw formalnych i prawnych (prawo
autorskie). Podczas zaje¢ kazdy uczen stworzy wtasng prezentacje.

Oczekiwane efekty: u 80% uczestnikdw wzrosng kompetencje informatyczne o min. 30%; Ocena na
podstawie przeprowadzonych testdw wiedzy i umiejetnosci ex-ante i ex-post.

Harmonogram zajec : pon. — pt., godz. 13.40—17.10 1-2h/tydzien lub blokowo 4-8h/dzien.
Termin realizacji: poczatek kwieciern 2019 — koniec do 30 czerwca 2019.
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m. czesci:
Zajecia dla Ucznidw: ARTETERAPIA przy wykorzystaniu garncarstwa z uczniami niepetnosprawnymi
ilos¢ ilos¢ oséb | facznailos¢ ilo$¢ godz. taczna ilos¢ godzin do realizacji w
grup | w grupie uczestnikdw | na grupe terminie do VI1.2019 r.
3 3 9 35 105
Uczestnikami wsparcia bedg uczniowie Il i Il etapu edukacyjnego (plus uczniowie mtodsi i

niepetnosprawni - ON) w 100% nalezacy do grupy ucznidow o specjalnych potrzebach edukacyjnych
(SPEDU).

Do zaje¢ zostanie wykorzystana sala garncarska stworzona po adaptacji pomieszczern socjalno-
magazynowych znajdujgcych sie w budynku dotychczasowego Gimnazjum w Radziejowicach.
ARTETERAPIA przy wykorzystaniu garncarstwa z uczniami niepetnosprawnymi. Pobudzanie rozwoju
motoryki, rozwijanie wyobrazni twérczej i estetyki. Manualna terapia o potwierdzonej wysokiej
skutecznosci. Wykonawca zobowigzany bedzie prowadzi¢ karty obserwacji postepdw ucznia.
Realizacja zatozen programowych bedzie dokonywac sie w oparciu o metody polegajace na
praktycznych dziataniach uczniéw. Program ma na celu:

- Rozwéj wyobrazni, kreatywnego i twdrczego myslenia,

- Doskonalenie sprawnosci manualnej,

- Poznanie technik i technologii ceramicznych,

- Ksztattowanie umiejetnosci projektowania i przedstawiania kompozycji na ptaszczyznie i w bryle,

- Usprawnianie koordynacji wzrokowo — ruchowej,

- Doskonalenie koncentracji uwagi,

- Rozwijanie wrazliwosci i twdrczej ekspresji,

- Rozwijanie umiejetnosci twérczego rozwigzywania problemow,

Realizacja tresci programowych zaktada w szczegdlnosci:

- odpowiedni dobdr tematyki zaje¢ dostosowany do zainteresowan i umiejetnosci kazdego ucznia,

- realizacje zadan z zastosowaniem réznorodnych technik ceramicznych,

- stworzenie odpowiedniej atmosfery pracy,

- umiejetnos¢ pracy indywidualnej i grupowej,

- eksponowanie prac w klasopracowni, szkole i sSrodowisku lokalnym.

Oczekiwane efekty: wzrost efektywnosci dziatan terapeutycznych udokumentowany w kartach
obserwacji postepow ucznia.

Harmonogram zajec: pon. — pt. lub/i weekendy w godz. dostosowanych do mozliwosci podopiecznych.
Termin realizacji: poczatek kwiecier 2019 — koniec do 30 czerwca 2019.

Uwaga: Wykonaweca zapewni dostarczenie materiatdow na potrzeby prowadzonych zaje¢ wg zatgcznika
nr 5 do Zapytania. Cena za wyzej wymienione musi by¢ wyodrebniona w ofercie wykonawcy.

IV. CZESCIV:
Indywidualne zajecia dla Uczniéw: TERAPIA SPECJALISTYCZNA (sensoryczna)

ilos¢ ilos¢ os6b | taczna ilos¢ ilos¢ godz. taczna ilos¢ godzin do realizacji w
grup W grupie uczestnikow | na grupe terminie do VI.2019 r.
24 1 24 35h/os. 840
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Uczestnikami wsparcia bedg uczniowie Il i lll etapu edukacyjnego (plus uczniowie mtodsi i
niepetnosprawni - ON) w 100% nalezacy do grupy ucznidow o specjalnych potrzebach edukacyjnych
(SPEDU).

Celem zaje¢ bedzie wsparcie specjalistyczne w celu stymulowania rozwoju poznawczego i zmniejszania
trudnosci w opanowaniu wiadomosci / umiejetnosSci uczniow wykazujgcych problemy ze szczegdlnym
uwzglednieniem ON.

Projekt uwzglednia wspotprace z rodzicami / opiekunami prawnymi w procesie wsparcia ucznidéw
SPEDU.

Wykonawca zobowigzany bedzie stworzy¢ PPl — Plan Pracy Indywidualnej (plan osiggniecia
szczegbtowych wynikéw / efektdéw rewalidacyjnych) z kazdym z ucznidéw, w opracowanie ktorego beda
wtgczeni rodzice / opiekunowie (wywiad z otoczeniem ucznia, m.in. rodzicem / opiekunem w celu
dobrania pomocy “na wymiar”). Rodzice / opiekunowie bedg czynnie uczestniczy¢ we wsparciu 1:1
w ramach specjalistycznych terapii, w ramach ktérych mozliwe bedg konsultacje/porady oraz aktywne
wspdtuczestnictwo o dziataniach terapeutycznych.

Terapia specjalistyczna, w tym zajecia terapii integracji multisensorycznej. Uczniowie o spektrum
niepetnosprawnosci od lekkiej po ciezkg — pierwszenstwo oraz SPEDU — doprecyzowanie po ustaleniu
PPI.

Oczekiwane efekty: wzrost efektywnosci dziatan rewalidacyjnych udokumentowany w kartach
obserwacji postepow ucznia.

Harmonogram zaje¢ : pon. — pt. w godz. dostosowanych do mozliwosci podopiecznych w przedziale
czasowym 12.00-20.00.
Termin realizacji: poczatek kwieciern 2019 — koniec do 30 czerwca 2019.

V. CZESCV:
SZKOLENIE doskonalgce dla nauczycieli — kreatywne GARNCARSTWO

ilos¢ ilos¢ oséb | taczna ilosc ilos¢ godz. taczna ilos¢ godzin do realizacji w
grup W grupie uczestnikow | na grupe terminie do VI.2019 r.
1 10 10 16 16

Zajecia majace na celu wyposazenie nauczycieli (min 1 nauczyciel z kazdej szkoty) w umiejetnosci
samodzielnej pracy z uczniami w zakresie warsztatow kreatywnosci w ramach tworzenia ceramiki i
projektéw wtasnych.

Oczekiwane efekty: u min.90% nauczycieli wzrosnie wiedza i umiejetnosci z zakresu prowadzenia zaje¢
kreatywnosci z wykorzystaniem garncarskich prac manualnych o 80% . Ocena na podstawie
przeprowadzonych testow wiedzy i umiejetnosci ex-ante i ex-post.

Termin realizacji: poczatek kwiecier 2019 — do 19 czerwca 2019.

Uwaga: Wykonawca zapewni dostarczenie materiatdw na potrzeby prowadzonych zaje¢ wg zatacznika
nr 5 do Zapytania. Cena za wyzej wymienione musi by¢ wyodrebniona w ofercie wykonawcy.

VI. CZESC VI:
SZKOLENIE doskonalace dla nauczycieli — radzenie sobie z TRUDNYMI ZACHOWANIAMI UCZNIOW w
procesie indywidualizacji pracy i rozpoznawania potrzeb uczniow

ilos¢ ilos¢ osobw | taczna  ilos¢ | ilos¢  godz. | taczna ilos¢ godzin do realizacji w
grup grupie uczestnikow | na grupe terminie do VI1.2019 r.
1 15 15 16 16
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Warsztat praktyczny doskonalgcy z zakresu indywidualizacji pracy z uczniem o specjalnych potrzebach
edukacyjnych (definicja, metody pracy, walidacja efektéw) ze szczegdlnym uwzglednieniem pracy z
uczniem o trudnych zachowaniach w procesach indywidualizacji: rozwigzywanie konfliktow, jak
reagowac? aspekty niepetnosprawnosci a indywidualizacja, skuteczne metody rozwigzywania sytuacji
trudnych emocjonalnie, przygotowanie mentalne i merytoryczne do pracy z uczniem z trudnosciami,
trening asertywnosci, rozwigzywanie konkretnych problemdw nauczycieli — pogadanka.

Metodyka i praca na konkretnych przyktadach, zajecia praktyczne uzupetnione o nauke efektywnego
wykorzystywania pomocy dydaktycznych.

Oczekiwane efekty: u min.90% nauczycieli wzroscie umiejetnos¢ radzenia sobie z trudnymi
zachowaniami ucznidw w procesie indywidualizacji pracy o co najmniej 20%, u min. 90% nauczycieli
rozpoznawania potrzeb ucznidw o co najmniej 30%] . Ocena na podstawie przeprowadzonych testéow
wiedzy i umiejetnosci ex-ante i ex-post.

Termin realizacji: poczatek kwiecien 2019 - koniec do 19 czerwca 2019.

c) Opis przedmiotu zamoéwienia w stosunku do wszystkich czesci.

1) 1 godzina zaje¢ dla uczniéw = 45 min.

2) Zajecia dla uczniéw: terminy wykonania zamdwienia pon. - pt. po lekcjach, tj. w godz. 12.00 —
20.00 w wymiarze 1-2h/dzien. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie zaje¢ w weekendy
blokowo 4-8h/dzien. Czas zaje¢ dopasowany do wieku, mozliwosci i dyspozycyjnosci grup.
Szczegbtowe harmonogramy uzgodnione bedg w poszczegdlnych szkotach, w taki sposdb aby do
dnia 30.06.2019r. zostaty zrealizowane wszystkie zaplanowane godziny.

3) 1 godzina zaje¢ dla nauczycieli = 60 min.

4) Zajecia dla nauczycieli: terminy wykonania zamdwienia pon. - pt. po pracy, tj. w godz. 15.00 -
20.00 w wymiarze 1-5h/dzien. Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie zaje¢ w weekendy
blokowo 4-8h/dzien. Czas zaje¢ dopasowany do mozliwosci i dyspozycyjnosci grup. Szczegdtowe
harmonogramy uzgodnione beda z zamawiajagcym, w taki sposéb aby do dnia 19.06.2019r.
zostaty zrealizowane wszystkie zaplanowane godziny.

5) Harmonogramy, o ktérych mowa powyzej muszg by¢ bezwzglednie uzgodnione z zamawiajgcym
/ dyrektorem szkoty. Zajecia bedg musiaty sie tak odbywac aby nie zaktécaty biezgcej dziatalnosci
placéwek szkolnych oraz nie powodowaty nadmiernej ucigzliwosci dla jakiekolwiek z grup
uczestniczacych w zajeciach.

6) Wykonawca zobowigzany bedzie ponadto do przedtozenia zamawiajgcemu programu zajec.
Program musi byé zgodny z wymaganiami dokumentéw przetargowych oraz przepisami
aktualnie obowigzujacymi.

7) Nauczanie uczniéw oraz szkolenia nauczycieli odbywac sie bedg w wybranych placéwkach na
terenie Gminy Radziejowice.

8) Ocena efektéw — przeprowadzenie testu wiedzy i umiejetnosci ex-ante (pierwsze 15-20min.
szkolenia doskonalgcego) i ex-post (ostatnie 15-20 min szkolenia), mozliwos¢ przystgpienia do
testu: frekwencja na poziomie min. 80%, zaliczenie testu min. 60% pkt z testu, aby uzna¢ wzrost
kompetencji w danym zakresie.

9) Przedmiot niniejszego zamdéwienia musi by¢ wykonywany z nalezytg starannoscig zgodnie z
aktualnie obowigzujgcymi przepisami w zakresie go obejmujgcym.

10) Wykonawca zobowigzany bedzie prowadzi¢ dokumentacje przebiegu zaje¢ zgodnie z
wymaganiami zamawiajgcego, tj. m.in. prowadzi¢ liste obecnosci oraz dziennik zaje¢ zgodnie z
obustronnie uzgodnionym harmonogramem oraz programem zajec.

11) Zajecia teoretyczno-praktyczne muszg by¢ prowadzone przez wykwalifikowang kadre
wyktadowcéw. Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie oséb zdolnych do
wykonania zamdwienia nalezy przedtozy¢ zamawiajagcemu w ciggu 7 dni od dnia podpisania
umowy.

12) Wykonawca zobowigzany bedzie przygotowac merytorycznie materiaty dydaktyczne, ktére
beda wykorzystywane w trakcie prowadzenia kursu. Materiaty te, po zakorczeniu zajec
przechodzg na wtasnos$é uczestnika zaje¢ lub zamawiajgcego.
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Wszelkie materiaty czy towar, ktdre stanowig pomoc dydaktyczng, muszg charakteryzowac sie
niezbednoscig dla osiggniecia celu zajec / szkolenia.

Dla Czesci I, Il i V wszelkie koszty z tego tytutu winne by¢ przez wykonawce oddzielnie
wycenione.

13) Materiaty dydaktyczne w wersji elektronicznej wykonawca dodatkowo przekaze
zamawiajgcemu.

14) Zamawiajgcy zapewnia wykonawcy sale do prowadzenia zaje¢ z podstawowym wyposazeniem
(stoty, krzesta, tablice Scieralne, interaktywne, rzutnik).

15) Do Zapytania zamawiajacy dofacza zatgcznik nr 6 — wzdér umowy powierzenia danych
osobowych z wybranym wykonawca, ktdéra bedzie podpisana odrebnie w kazdej z czesci
zamdwienia.

Pozostate informacje dotyczace sposobu wykonywania przedmiotu zamdwienia zawarte sg we

wzorze umowy stanowigcej zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

Okreslenie wg Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV):

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80310000-0 Ustugi edukacji mtodziezy

80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

39162100-6 Pomoce dydaktyczne

. Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

a) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Prawo zamdwien

publicznych;

b) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce doswiadczenia zawodowego.

Wykonawca zobowigzany jest wskazaé do realizacji niniejszego zamdwienia osobe odpowiedzialng

za nauczanie ucznidw oraz szkolenie nauczycieli odrebnie dla kazdej z czesci zamdwienia.

Kazda osoba winna posiada¢ wyksztatcenie wyzsze, a takie przygotowanie merytoryczne w

tematyce zaje¢ / szkolenia wtasciwej dla danego zakresu (ukoriczone studia, studia podyplomowe,

szkolenia, itp.) lub dla czesci I, Il i V tytut mistrzowski z zakresu ceramiki i/lub garncarstwa t;.

posiadaé uprawnienia do prowadzenia danego typu zaje¢ z uczniami i/lub z nauczycielami a takze

doswiadczenie w prowadzeniu zaje¢ dla ucznidow lub nauczycieli w tematyce wtasciwej dla danego
zakresu, w szczegdlnosci:

a) dla czesci I: doswiadczenie w nauczaniu uczniéw kreatywnosci w konstruowaniu i wdrazaniu
projektéw —min. 120 godz.

b) dla czesci ll: doswiadczenie w nauczaniu uczniéw tworzenia prezentacji multimedialnych przy
wykorzystaniu innowacyjnej aplikacji MAPPTIPE — min. 32 godz.

c) dla czesci lll: doswiadczenie w nauczaniu terapeutycznym (ARTETERAPIA) uczniéw nalezgcych
do grupy ucznidw o specjalnych potrzebach edukacyjnych (SPEDU) z prowadzeniem kart
obserwacji postepdw ucznia — min. 60 godz.

d) dla czesci IV: doswiadczenie w nauczaniu terapeutycznym (TERAPIA SPECIJALISTYCZNA
sensoryczna) uczniéw nalezacych do grupy uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych
(SPEDU) z wykorzystaniem Planu Pracy Indywidualnej z czynnym udziatem rodzicow /
opiekunow — zajecia indywidualne — min. 120 godz.

e) dla czesci V: doswiadczenie w szkoleniu oséb dorostych w zakresie umiejetnosci samodzielnej
pracy z uczniami w zakresie warsztatow kreatywnosci — min. 32 godz.

f) dla czesci VI: doswiadczenie w szkoleniu oséb dorostych w zakresie indywidualizacji pracy z
uczniem o specjalnych potrzebach edukacyjnych (definicja, metody pracy, walidacja efektéw)
ze szczegdlnym uwzglednieniem pracy z uczniem o trudnych zachowaniach — min. 32 godz.

Ww. wymienione osoby muszg by¢ tymi samymi osobami, co osoby, o ktérych mowa w pkt 1

formularza ofertowego stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania.
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Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy wskazania w ofercie imienia i nazwiska ww. osoby
wykonujgcej czynnosci przy realizacji zamowienia wraz z informacjg o kwalifikacjach zawodowych i
doswiadczeniu tej osoby.

3) Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

4) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych oséb wskazanych do realizacji zamowienia, wykonawcy
mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli osoby tych podmiotéw zrealizujg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.

5) Ocena spetniania warunkdw niniejszego Zapytania zostanie dokonana metodg spetnia / nie spetnia
na podstawie oswiadczen lub dokumentéw wykonawcy.

6) Nakazdym etapie postepowania zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce do ztozenia wszystkich lub
niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.

9. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia.

1) Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia w
zakresie wskazanym w zatgcznikach nr 3a i 3b do niniejszego Zapytania.

2) Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ wykaz osdb (zgodnie z zat. nr 4 do niniejszego
Zapytania), skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

10.Zasady skfadania ofert.

1) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang cze$¢ zamédwienia.

2) Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

3) Oferta wykonawcy musi by¢ sporzadzona w catosci w jezyku polskim.

4) Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania.

5) Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ formularz oferty stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytanie.

6) Formularz oferty musi by¢ wypetniony na komputerze, maszynie do pisania lub niezmazywanym
pisakiem z zachowaniem czytelnosci.

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8) Wymaga sie aby wykonawca zamiescit oferte w szczelnie zamknietym opakowaniu, ktére nalezy
opisac:

—_— — — ~—

Oferta przetargowa na wykonanie nastepujgcego zamdwienia publicznego:

»Prowadzenie zaje¢ edukacyjnych dla uczniéw i nauczycieli w ramach Projektu pn.: ZARADNI Z
GMINY RADZIEJOWICE - kompleksowe wsparcie nowoczesnej edukacji w szkotach gminy
Radziejowice”

Nr sprawy: GC0O.272.2.1.2019.UE

Nie otwierac przed 19.04.2019r. przed godz. 9.15

Poza ww. oznaczeniami, opakowanie powinno zawieraé nazwe i adres wykonawcy.

11.Termin i warunki ztozenia oferty:

1) Oferty nalezy ztozyc nie pdzniej niz do dnia 19.04.2019r. do godziny 9.00 w sekretariacie Urzedu
Gminy w Radziejowicach, ul. Kubickiego 10.

2) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.04.2019r. o godz. 9.15 w sali konferencyjnej Urzedu Gminy w
Radziejowicach.

3) Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia. Nastepnie ogtosi:
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- nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana,

- czesci na, ktore sktadana jest oferta,

- cene ofertowg obejmujgcg wykonanie przedmiotu zaméwienia,

- wykaz doswiadczenia oséb skierowanych do realizacji zamoéwienia.
4) O kolejnosci otwarcia ofert decydowac bedzie kolejnos¢ ich wptywu.

12.0cena i badanie ofert:

1) Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych
ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ppkt 2) ponizej, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2) Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

3) Zamawiajacy najpierw dokona ogdlnej oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

4) Jezeli wykonawca nie ztozy dokumentdw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 8
niniejszego Zapytania, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajacego
watpliwosci, zamawiajgcy moze wezwaé do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

5) Jezeli zaoferowana cena, wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia
ceny.

13.Termin zwigzania oferta:
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 20 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.Cena i warunki ptatnosci:

1) Cena wykonania zamdwienia musi obejmowac wszystkie elementy sktadowe, za wykonanie ktdrych
zamawiajacy jest zobowigzany wykonawcy zaptaci¢, w tym réwniez podatek VAT, wszelkie koszty
wykonawcy zwigzane z realizacig zamodwienia oraz catkowite koszty zawarcia umowy cywilno-
prawnej, jakimi bedzie z jej tytutu obcigzony zamawiajacy.

2) W przypadku osoéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej w zaoferowanej cenie
nalezy uwzglednié naleznosci publicznoprawne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zgodnie
z oswiadczeniem wykonawcy, ztozonym przed podpisaniem umowy.

3) Cene nalezy podaé w ztotych polskich — brutto z wydzieleniem wartosci podatku VAT, z doktadnoscia
do dwdch miejsc po przecinku, tj. do petnego grosza.

4) Cena stanowigca wynagrodzenie wykonawcy jest ceng ryczattowg za kompletny przedmiot
zamoéwienia. Cene oferty nalezy obliczy¢ na podstawie zakresu prac okreslonych w niniejszym
Zapytaniu wraz z zatgcznikami.

5) Zamawiajacy poprawi m.in. nastepujgce omytki w obliczeniu ceny:
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a) jezeli cena ryczattowa podana liczbg wyrazong za pomoca cyfr nie odpowiada cenie ryczattowej
podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene ryczattowag podang liczbg wyrazong za
pomocg cyfr,

b) przyjmuje sie za prawidtowa cene ryczattowg podang liczbg wyrazong za pomoca cyfr netto.

6) Warunki ptatnosci zostaty szczegétowo opisane we wzorze umowy, ktéra stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego Zapytania.

15.Kryteria oceny ofert:

1) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

a) cena wykonania zamdwienia — waga = 90%,
wykonawca, ktdry zaoferuje najnizszg cene otrzyma 90 pkt;
pozostate oferty bedg oceniane wg wzoru:

K1 = (Cmin : Cx) X 90 pkt

K1 —ilos¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium cena,
Cmin — Najnizsza cena wykonania zamoéwienia,

Cx — cena oferty badanej.

b) doswiadczenie os6b wskazanych do realizacji zamoéwienia — waga = 10%,

- podstawowym doswiadczeniem osdb wskazanych do realizacji zaméwienia jest doswiadczenie
okreslone w pkt 8 niniejszego Zapytania — wykonawca, ktdry zaoferuje osobe z minimalnym
wymaganym doswiadczeniem otrzyma 0 pkt,

- druga opcjg jest doswiadczenie osdb wskazanych do realizacji zamdwienia w zakresie minimum
dwukrotnym doswiadczenia okreslonego w pkt 8 niniejszego Zapytania — wykonaweca, ktéry
zaoferuje osobe z minimum dwukrotnym doswiadczeniem w stosunku do tego okreslonego w pkt
8 niniejszego Zapytania otrzyma 5 pkt,

— trzecig opcja jest doswiadczenie oséb wskazanych do realizacji zamdwienia w zakresie minimum
trzykrotnym doswiadczenia okreslonego w pkt 8 niniejszego Zapytania — wykonawca, ktdry
zaoferuje osobe z minimum trzykrotnym doswiadczeniem w stosunku do tego okreslonego w pkt 8
niniejszego Zapytania otrzyma 10 pkt,
oferta wykonawcy moze uzyska¢ w tym kryterium maksymalnie 10 pkt.

2) Zgodnie z ww. kryteriami oferta zostanie oceniona wedtug wzoru:

S = K; + K; gdzie:

S —taczna suma punktéw przyznana danej ofercie we wszystkich kryteriach,

Ky —ilo$¢ punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium cena,

Ky = ilos¢ punktédw przyznanych danej ofercie w kryterium doswiadczenie oséb wskazanych do
realizacji zamowienia.

Oferta wykonawcy moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

3) Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglern matematycznych.

4) Oferta niepodlegajgca odrzuceniu, ktdra uzyska najwiekszg sume punktéw, zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

5) Kryteria oceny ofert sg obowigzujgce odrebnie dla kazdej z czesci zamowienia.

16.Podpisanie umowy:

1) Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
odrebnie dla kazdej z czesci zamodwienia.

2) O wyborze oferty zamawiajacy rdwnoczesnie powiadomi wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty oraz
umiesci na stronie internetowej http://bip.radziejowice.pl

3) Wykonawca zobowigzany bedzie zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez
zamawiajgcego po uprzednim uzgodnieniu.

4) Zamawiajacy zatgcza do niniejszego Zapytania wzor umowy (zatgcznik nr 2), w ktérych uzupetnieniu
podlegaty beda jedynie dane ustalone w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego.
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5) Dla kazdej z czesci odrebnie zmiany umowy w postaci jednoznacznych postanowie umownych
okreslone sg szczegdétowo we wzorze umowy, ktéra stanowi integralng czesé niniejszego

17.Kontakt z zamawiajgcym:

1) Zamawiajgcy urzeduje w nastepujacych dniach roboczych i godzinach:
pon. 07.45-17.00 wt.-czw. 7:45-15:45 pt. 7:45-14.30

2) Wszystkie zawiadomienia, wnioski oraz informacje zamawiajgcy oraz wykonawcy mogg
przekazywac w formie pisemnej, faksem lub drogg elektroniczng za wyjgtkiem oferty oraz umowy
dla ktérych obowigzujaca jest forma pisemna.

3) Przestanie dokumentu e-mailem bez wzgledu na witaczenie czy wytaczenie opcji potwierdzenia
uznane bedzie, jako dokonane, tj. wystane i otrzymane w tej samej chwili, w przypadku gdy
nadawca informacji nie otrzyma informacji zwrotnej o btedach.

4) Osoby upowaznione do kontaktow:

Beata Kalina — e-mail: gco@radziejowice.pl

18.Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), (zwane dalej

RODO), zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

w zakresie procedury o udzielenie zamodwienia publicznego:

Gmina Radziejowice

siedziba: 96-325 Radziejowice, ul. Kubickiego 10
tel. 46 8577171

adres internetowy: http://bip.radziejowice.pl
e-mail: urzad@radziejowice.pl

w zakresie realizacji zamdwienia:

Gminne Centrum Oswiaty w Radziejowicach
siedziba: ul. Sfoneczna 2, 96-325 Radziejowice
tel. 46 857 71 23

email: gco@radziejowice.pl

b) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: iod@radziejowice.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:

»Prowadzenie zaje¢ edukacyjnych dla uczniéw i nauczycieli w ramach Projektu pn.: ZARADNI
Z GMINY RADZIEJOWICE — kompleksowe wsparcie nowoczesnej edukacji w szkotach gminy
Radziejowice”

Nr sprawy: GCO.272.2.1.2019.UE

prowadzonym w trybie zamdwienia na ustugi spoteczne;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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h) posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
i) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotfu oraz jego zatgcznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

19.Zataczniki:

1) formularz oferty,

2) wzdr umowy na wykonanie zamdwienia,

3a) — formularz oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia;

3b) — formularz oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
4) — wykaz 0s0b;

5) — zestawienie dostaw dla zaje¢ garncarstwa z podziatem na czesci.

6) — wzér umowy powierzenia danych osobowych z wykonawca.
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